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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

EDITAL DE PREGAO PRESENCIAL N°. 002/2023

PREAMBULO

O Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES, localizado a
Rua Alencar Moraes de Rezende, n° 55, Jardim Boa Vista, Guarapari/ES, CEP: 29.217-
080, torna publico que realizara procedimento de licitagdo na modalidade Pregao
Presencial, com amparo na Lei n°® 10.520/2002 e subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/1993,
aplicando-se ainda no que couber, as Leis Complementares n.° 123/2006 e n.° 147/2014,

através da Pregoeira e Equipe de Apoio designados pela Portaria IPG n° 051/2023.

| - DISPOSICOES PRELIMINARES

1 - Modalidade: Pregéo Presencial

2 - Processo Administrativo IPG n° 200147/2023

3 - Tipo de Licitagdo: MENOR PRECO

4 - Objeto: CONTRATAGAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVICO TECNICO ESPECIALIZADO DE DESENVOLVIMENTO E ASSESSORIA
PARA IMPLEMENTAGAO DE PROGRAMA/PROJETO DE ADEQUAGAO A LEI
GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (LGPD), LEI N° 13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO
DE 2018 E DEMAIS ALTERAGOES, conforme o especificado no TERMO DE
REFERENCIA - ANEXO 1 deste Edital.

5 — Valor Estimado e Dotagao Orgamentaria:

5.1 — O valor maximo a ser gasto por 12 (doze) meses é de R$ 108.00,00 (cento e oito
mil reais).

5.2 — As despesas decorrentes da contratagdo do objeto deste pregao correrdo através

das seguintes classifica¢gdes orgcamentarias:

UG: 06 Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES — ES
Orgéo: 30.01 Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES — ES
Atividade: 09.122.0024.2.111 Manutengao dos Servigos Administrativos do IPG
Elemento: 3.3.90.35 Servigos de Consultoria
Sub-elemento: 3.3.90.35.01 Assessoria e consultoria técnica ou juridica
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

Il - DATA, HORARIO E LOCAL

Pregao Presencial n° 002/2023

Dia: 25/10/2023

Credenciamento: 09:00h

Sessado Publica de disputa: 09:30h

Local: Sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES-
IPG.

Il - DIVULGAGAO, ESCLARECIMENTOS E IMPUGNAGOES

1 - As empresas que tiverem interesse em participar do certame deveréo retirar o edital
no site http://ipg-guarapari.org.br/v3/, ficando obrigadas a acompanhar as publicagbes
referentes a licitacdo no Diario Oficial dos Municipios - DOM e Diario Oficial do Estado -
DIOES, tendo em vista a possibilidade de alteragdes e avisos sobre o procedimento.

2 - Os pedidos de esclarecimentos sobre o procedimento de licitacdo devem ser enviados
ao pregoeiro até 3 (trés) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessao publica,
através do enderego eletrdnico licitagdo@ipg-guarapari.org.br ou pelos telefones (27)
3361-8260 e 3361-8255. Os esclarecimentos serdo respondidos até o dia anterior
marcado para a realizagdo da sessao publica.

3 - A impugnacao do edital devera ser promovida através de protocolo no IPG ou enviada
para o endereco eletronico licitacao@ipg-guarapari.org.br, até 2 (dois) dias uteis antes da
data fixada para abertura da sessao publica, seguindo as condi¢cbes e os prazos previstos
no art. 41 da Lei n° 8.666/1993.

4 - A impugnacdo do edital devera ser dirigida a pregoeira2, indicando o numero do
Pregao e do processo administrativo, assim como o telefone e o e-mail do impugnante.
No mesmo momento juntar-se-a documento que comprove a aptidao do signatario para a
representacdo da empresa licitante.

5 - A Pregoeira decidird sobre a impugnagédo no prazo de 24 (vinte e quatro) horas,

informando ao interessado sobre a sua decisdo.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

6 - No caso de acolhimento da impugnagéao, sera designada nova data para a realizagao
do certame, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracido nao afetar a formulacao

das propostas.

IV - CONDIGOES DE PARTICIPACAO

1 - Poderéo participar desta licitagdo empresas do ramo de atividade pertinente ao objeto
licitado que atenderem a todas as exigéncias deste edital e seus anexos, sendo vedada a
participacao de empresa:

a) suspensa de participar da licitagdo e impedida de contratar com o Municipio de
Guarapari/ES;

b) declarada inidbnea para licitar ou contratar com quaisquer 6rgaos da Administracao
Publica;

¢) que incidir no estipulado no art. 9° da Lei n°® 8.666/1993;

d) com faléncia decretada;

€) que atue na forma de cooperativa.

2 - A participagao no certame implica na aceitacdo de todas as condigdes estabelecidas
neste instrumento convocatorio.

3 - As empresas que desejarem participar do pregdo deverao se credenciar e entregar a
pregoeira, 02 (dois) envelopes distintos, indicando respectivamente “01 PROPOSTA” e
“02 DOCUMENTACAO DE HABILITACAO”, contendo na parte externa do envelope,
razao social da empresa, assim como local, data e hora da realizacdo do certame.

4 — Em hipotese alguma serao recebidos envelopes fora do prazo estabelecido no Edital.
5 — Poderao participar deste Pregdo somente pessoas juridicas as quais tenham em seus
contratos sociais a atividade objeto desta licitagdo, admitindo a participacado de empresas

que tenham atividades assemelhadas.

V — CREDENCIAMENTO

1 - O credenciamento sera iniciado com antecedéncia de 30 (trinta) minutos do horario
especificado no item Il para a sessao publica do Pregéo.

2 - As empresas licitantes poderdo ser representadas na sessdo do Pregdo por

proprietario, socio ou dirigente, desde que seja apresentado o original ou cdépia
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro Comercial,
no caso de empresa individual, a fim de que seja comprovada a aptiddo para a
formulagao de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento
de licitagcdo. Na mesma oportunidade, deve ser apresentada coépia autenticada do
documento de identidade do representante.

3 - A representacao também podera ser feita por credenciado constituido por procuracao
publica ou particular, que comprove a outorga de poderes necessarios para a formulagao
de propostas e a pratica de todos os demais atos inerentes ao procedimento de licitacéo.
Na mesma oportunidade deverao ser apresentadas cépias autenticadas dos documentos
de identidade do credenciado e do outorgante da procuragdo, assim como o original ou
cépia autenticada do Estatuto ou Contrato Social e seus termos aditivos, ou Registro
Comercial, no caso de empresa individual.

4 - O representante a ser credenciado devera ser distinto e Unico para cada empresa
licitante.

5 - Na fase de credenciamento as empresas licitantes deverao apresentar o TERMO DE
CREDENCIAMENTO - ANEXO 3 (MODELO).

6 — - A licitante Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) devera
apresentar a DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
- ANEXO 4 (MODELO), quando do seu credenciamento, como também apresentar no
mesmo momento a CERTIDAO EXPEDIDA PELA JUNTA COMERCIAL, seguindo o
delineamento do art. 8° da Instrugdo Normativa n° 103/2007 do Departamento Nacional
de Registro do Comércio.

7 - Caso a licitante enquadrada como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte
(EPP) seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagdo, regido pela Lei
Complementar n.° 123/2006, devera apresentar também o comprovante de opcao obtido

no site do Ministério da Fazenda (http://www8.receita.fazenda.gov.br/SimplesNacional) e

Declaracao de Informacgdes Socioeconémicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

8 - Caso a licitante nao seja optante pelo Sistema Simples Nacional de Tributagao, regido
pela Lei Complementar n°® 123/2006 devera apresentar: a) Balango Patrimonial e
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE) comprovado a receita bruta dentro dos

limites estabelecidos nos incisos | e Il do art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006; b)
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Copia da Declaracdo de Informacdo Econdmico-Fiscais da Pessoa Juridica — DIPJ e
respectivo recibo de entrega, em conformidade com o Balango e a DRE; ¢) Comprovante
de inscrigao e situacao cadastral no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ, copia
do contrato social e suas alteragdes.

9 - Na mesma fase de credenciamento as empresas licitantes deverdo apresentar a
DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS - ANEXO 5
(MODELO).

10 — A apresentacdo do Contrato Social, Ato Constitutivo ou Estatuto, Carteira de
Identidade e CPF do(s) socio(s) administrador(es) da empresa licitante, devidamente
autenticados no Credenciamento, ISENTA o licitante de apresenta-los no envelope n.°
02-Habilitagao.

11 - A microempresa ou empresa de pequeno porte que apresentar declaracio falsa

respondera por seus atos na esfera civil, penal e administrativa.

VI - APRESENTAGCAO DA PROPOSTA DE PREGCO E DOS DOCUMENTOS DE
HABILITAGCAO

1 - A Proposta de Preco e os Documentos de Habilitacdo deverdo ser apresentados no
dia e hora previamente estabelecidos para o inicio da sessdo publica do Pregao, em
envelopes distintos, lacrados e indevassaveis, sob pena de desclassificacdo, contendo

em sua parte externa, as seguintes informacoes:

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de
Guarapari/ES-IPG

Pregao Presencial n® 002/2023

Razao Social

CNPJ

ENVELOPE 1 - PROPOSTA DE PRECO

Ao Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio
de Guarapari/ES-IPG
Pregao Presencial n® 002/2023
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Razéao Social
CNPJ
ENVELOPE 2 - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

VIl - PROPOSTA DE PRECO

1 - A proposta devera atender aos seguintes requisitos:

a) ser digitada, preferencialmente em papel timbrado da empresa, sem emendas, rasuras
e entrelinhas, com todos os valores propostos expressos, com duas casas decimais,
obrigatoriamente em real, contendo data, assinatura do representante legal e rubrica em
todas as folhas;

b) deve informar a razdo social, numero do CNPJ, endereco completo da empresa
licitante, telefone/fac-simile e e-mail;

c) deve conter o prego unitario, correspondente ao valor do lote;

d) devem estar incluidos nos pregos propostos todas as despesas e custos, como
transporte, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas ou indiretas
relacionadas com o objeto da licitagao;

e) deve informar a validade da proposta, que ndo podera ser inferior a 60 (sessenta) dias,
a contar da data de realizagcado da sessao publica do Pregao.

2 - No caso de divergéncia entre os valores, em algarismos e por extenso, prevalecerao
os ultimos.

3 - Cada licitante somente podera apresentar uma proposta de preco. Caso a licitante
apresente mais de uma proposta, a Pregoeira considerara aquela mais vantajosa para a
Administragdo Publica.

4 - O preco ofertado na proposta ou em cada lance sera de exclusiva e total
responsabilidade da empresa licitante, ndo podendo ser alterado apds a sua
manifestacdo, com excecdo da negociacdo constante no art. 4° XVII da Lei n°
10.520/2002.

5 - A simples apresentagao da proposta de preco implica na aceitagc&o integral de todas
as condigbes estabelecidas neste edital, obrigando-se a licitante ao cumprimento de

todas as exigéncias nele contidas.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

6 - A proposta de pregco devera descrever o objeto ofertado, trazendo a indicagdo do
fabricante/marca, modelo, conforme as especificagcdes e condi¢gdes contidas no TERMO
DE REFERENCIA - ANEXO 1, evitando sindnimos técnicos, omissdes ou acréscimos
referentes a especificagcao do objeto.

7 - A empresa vencedora do Pregao devera encaminhar a Pregoeira em até 24 (vinte e
quatro) horas do encerramento do procedimento uma nova proposta de precgo, que reflita
o valor vencedor na sessao publica, sendo que a planilha devera sofrer o mesmo
percentual de desconto em relagdo aos precos unitarios e ao preco global adjudicado.

8 - Serao desclassificadas as propostas que:

a) nao atenderem as disposi¢cbes contidas neste edital;

b) apresentarem vantagens baseadas nas ofertas dos demais licitantes;

c) apresentarem pregos incompativeis com os praticados no mercado;

d) apresentarem preco superior ao constante na planilha abaixo:

LOTE UNICO
Item Descrigdao Do Objeto Lote | Quant. Valor Valor
Unitario Total
CONTRATAGAO DE EMPRES

ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO
DE DESENVOLVIMENTO E
ASSESSORIA PARA IMPLEMENTAGAO 12
DE PROGRAMA/PROJETO DE | meses
ADEQUAGAO A LEI GERAL DE
PROTEGAO DE DADOS (LGPD), LEI N°
13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO DE
2018 E DEMAIS ALTERAGOES

01

R$ 9.000,00 | R$ 108.000,00

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA O CERTAME: R$ 108.000,00 (cento e oito mil
reais).

VIII - PROCEDIMENTOS DE JULGAMENTO

1 - Apbés a abertura da sessao publica pela Pregoeira, ndo serdao admitidos novos
licitantes.

2 - Para o julgamento das propostas sera adotado o critério do MENOR PRECO POR
LOTE.
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3 - O procedimento do julgamento compreendera a abertura dos respectivos envelopes, a
leitura das propostas de preco, a verificagdo da conformidade das mesmas com os
requisitos estabelecidos no edital e seus anexos, identificando as propostas aptas a
classificacao pelo critério estabelecido no item acima.

4 - Na sequéncia a Pregoeira classificard o autor da proposta de menor preco e aqueles
que tenham apresentado propostas em valores sucessivos e superiores em até 10% (dez
por cento), relativamente a de menor prego, para participarem da etapa de oferta dos
lances.

5 - Nao havendo pelo menos trés propostas de precos na condi¢cao definida acima, os
autores das melhores propostas, até o maximo de 3 (trés), poderao participar da etapa de
oferta dos lances.

6 - Na etapa de oferta dos lances sera concedida as empresas licitantes classificadas a
oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e sucessivos, de valores
distintos e decrescentes.

7 - A Pregoeira convidara individualmente as empresas licitantes classificadas, de forma
sequencial, a apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta classificada de
maior prego e os demais, em ordem decrescente de valor.

8 - Durante a sessao publica a Pregoeira podera estabelecer regras e prazos razoaveis
para o bom andamento do procedimento licitatorio.

9 - A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convidado pela Pregoeira, implicara
na exclusao da empresa licitante da etapa de lances verbais e na manutenc¢ao do ultimo
preco por ela apresentado, para efeito de ordenacéo das propostas.

10 - Nao podera haver desisténcia ou retratacao dos lances ofertados, sujeitando-se a
proponente desistente as penalidades previstas em lei e neste edital.

11 - Nao havendo mais interesse dos licitantes em apresentar lance verbal, sera
encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, exclusivamente pelo critério de
menor prego.

12 - Verificando a Pregoeira que os pregos apresentados ndo sdo compativeis com os
atuais praticados no mercado ou até mesmo propostos em licitacbes anteriores, podera
negociar o0 pregco com a empresa licitante vencedora, buscando a proposta mais

vantajosa para o IPG.
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13 - Nas mesmas situagcbes expostas no item acima, a Pregoeira podera decidir,
justificadamente, pela suspensao do Pregao, para melhor avaliacdo das regras editalicias
e aspectos pertinentes ao preco cotado, podendo também optar pela repeticdo do

procedimento.

IX - DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

1 - Para promover a habilitagdo no procedimento, a empresa licitante devera apresentar
os documentos abaixo relacionados.

2 - Os documentos exigidos neste edital poderao ser apresentados em original ou por
qualquer processo de coépia legivel, autenticada por cartério competente, com excecéo
dos extraidos pela internet, com vigéncia plena na data fixada para sua apresentagao.

3 - Serao admitidas fotocopias sem autenticacdo cartorial, desde que os respectivos
originais sejam apresentados a Pregoeira ou a Equipe de Apoio para autenticagdo,
quando da etapa do CREDENCIAMENTO.

1 - HABILITAGAO JURIDICA

a) registro comercial, no caso de empresa individual;

b) ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado e suas
alteracdes (ou ultima alteragcao consolidada), em se tratando de sociedade comercial;

¢) inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedade civil, acompanhada de prova da

diretoria em exercicio;

2 - REGULARIDADE FISCAL

a) prova de inscricdo ATIVA no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ;

b) prova de regularidade de Tributos Federais e Divida Ativa da Unido - Certidao
Conjunta PGFN e RFB, abrangendo a regularidade com a Seguridade Social,

c¢) prova de regularidade com a Fazenda Publica Estadual e Municipal onde for sediada a
empresa;

d) prova de regularidade com a Fazenda Publica do Municipio de Guarapari/ES;

e) prova de regularidade com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico - FGTS;
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f) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
a apresentacgao de certidao negativa.
2.1 - A Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas pode ser obtida no endereco eletrdnico

http://www.tst.jus.br/certidao.

2.2 - Sob pena de inabilitacdo, todos os documentos apresentados para fins de
habilitacdo deverao conter o nome da licitante e, preferencialmente, com numero do
CNPJ e endereco respectivo, observando-se que:

a) se a licitante for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz;

b) se a licitante for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial;

c) se a licitante for matriz, e a executora do contrato for filial, a documentacao devera ser
apresentada com CNPJ da matriz e da filial, simultaneamente;

d) serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

2.3 - Figuram como excecbes as certiddes cuja abrangéncia atinge tanto a empresa
matriz quanto as filiais (INSS e PGFN/RFB).

2.4 - A Pregoeira e a equipe de apoio durante a analise dos documentos de habilitacdo
procederdo a validacdo das certidbes negativas/positivas apresentadas nos sites dos
orgaos oficiais (RECEITA FEDERAL, PROCURADORIA GERAL DA FAZENDA
NACIONAL, CAIXA ECONOMICA FEDERAL, PREVIDENCIA SOCIAL, SECRETARIAS
DA FAZENDA E TRIBUNAL SUPERIOR DO TRABALHO).

2.5 - Os documentos que nao possuirem prazo de vigéncia estabelecido pelo 6rgao
expedidor deverao ser datados dos ultimos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a data de

abertura do Pregéo.

3 - QUALIFICAGAO TECNICA

3.1 - Apresentacao de atestado(s) de capacidade técnica em nome da empresa licitante,
fornecido(s) por empresa, o6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, que
comprove(m) a aptidao para a execugao do objeto licitado, compativel em caracteristicas
e quantidades indicadas no TERMO DE REFERENCIA - ANEXO 1. 3.2 - O(s) atestado(s)

deve(m) ser emitido(s) em papel timbrado da empresa contratante, assinado por seu
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representante legal, discriminando o teor da contratagcdo e os dados da empresa
contratada.

3.3 - O IPG podera promover diligéncias para averiguar a veracidade das informacoes
constantes nos documentos apresentados, caso julgue necessario, estando sujeita a
inabilitacdo, a licitante que apresentar documentos em desacordo com as informacoes
obtidas pela Equipe de Pregdo, além de incorrer nas sangdes previstas na Lei n°
8.666/1993.

4 - DA QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

4.1 - Balango Patrimonial e demonstracées contabeis do ultimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da Lei, que comprove a boa situacao financeira da
empresa, vedada sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrado a mais de 03(trés) meses da data de
apresentacdo das propostas, com termo de abertura e encerramento e com registro na
Junta Comercial. No caso de empresas recentes, constituidas no presente exercicio, sera
admitido Balancgo de abertura, porém com o devido registro na Junta Comercial;

a) Para Sociedade Andnimas e outras Companhias obrigada a publicacdo de Balango, na
forma da Lei n°® 6.404/76, copias da publicagao de:

-balango patrimonial;

-demonstracéo do resultado do exercicio;

-demonstracéo das origens e aplicagdes de recursos;

-demonstracido das mutacdes do Patrimonio Liquido;

-notas explicativas do balango.

a.1) Para outras empresas:

-balango patrimonial registrado na Junta Comercial;

-demonstracao do resultado do exercicio;

-cOpia do termo de abertura e de encerramento do livro Diario, devidamente registrado na

Junta Comercial.

b) Caso a empresa esteja cadastrada no Sistema Publico de Escrituracao

Digital - SPED, devera providenciar junto ao mesmo a seguinte documentacgao:
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Termo de Autenticacdo do Livro Digital;

Termos de Abertura e Encerramento do Livro Digital;

Balancgo Patrimonial;

Demonstrativo de Resultado do Exercicio.

¢) No caso das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte cadastradas e
optante pelo “SIMPLES”, deverao apresentar somente Declaragdao de

Informacgbes Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

c.1) Se as Microempresas e Empresas de Pequeno Porte apresentarem o

Balanco Patrimonial deverdo apresentar também a Declaracio de Informacdes
Socioecondmicas e Fiscais — DEFIS/PGDAS.

4.2 - Certidao Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial e Recuperacédo Extrajudicial
expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, observada a data de validade
definida no instrumento.

a) Caso o objeto contratual venha a ser cumprido por filial da licitante, os documentos
exigidos neste item também deverdo ser apresentados pela filial executora do contrato,
sem prejuizo para a exigéncia de apresentagdo dos documentos relativos a sua matriz.

b) No caso de siléncio do documento a respeito de sua validade, a certiddo negativa de
faléncia, recuperacao judicial e recuperacao extrajudicial, para fins de habilitagdo, devera
apresentar data de emissao de, no maximo, 90 (noventa) dias anteriores a data fixada

para a sessao de abertura da licitagao.

5 - REGULARIDADE SOCIAL

5.1 - A empresa licitante devera apresentar a DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO
ART. 7°, XXXIII, DA CONSTITUICAO FEDERAL - ANEXO 8 (MODELO), atestando que
nao possui em seu quadro de empregado(s), menores de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre e de 16 (dezesseis) em qualquer trabalho, salvo na

condicao de aprendiz, a partir de 14 (quatorze) anos.
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6 - DECLARAGAO DE SUPERVENIENCIA

6.1 - Declaracao de inexisténcia de fato superveniente impeditivo a participagdo do
licitante no certame, através do documento DECLARACAO DE SUPERVENIENCIA -
ANEXO 6 (MODELO).

7 - HABILITAGAO

7.1 - A comprovagao de regularidade fiscal das microempresas e empresas de pequeno
porte somente sera exigida para efeito de assinatura do contrato, observadas as
seguintes regras:

a) A licitante devera apresentar na etapa de habilitagdo, todos os documentos exigidos
para efeito de comprovacado de regularidade fiscal, mesmo que apresentem alguma
restricao;

b) Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, é assegurado o
prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados da apresentacdo dos documentos, para a
regularizagdo da documentacido, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, nos termos do
art. 43, § 1° da LC n°® 123/2006;

c) O prazo a que se refere o inciso anterior podera, a critério do Instituto de Previdéncia,
ser prorrogado por igual periodo;

d) A formalizacdo da contratagdo fica condicionada a regularizacdo da documentagao
comprobatoria de regularidade fiscal, nos termos dos incisos anteriores, sob pena de
decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicagao das sangdes previstas no
art. 81 da Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado o IPG convocar as
licitantes remanescentes e com elas contratar, observada a ordem de classificacdo, ou

revogar a licitagao.

X - RECURSOS

1 - Declarada a licitante vencedora, qualquer licitante podera manifestar imediata e
motivadamente a intencao de recorrer, quando lhe sera concedido o prazo de 03 (trés)
dias para apresentacado das razdes do recurso, ficando as demais licitantes desde logo

intimadas para em 03 (trés) dias apresentarem contrarrazdes, que comecgarao a correr do
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término do prazo concedido a recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
autos.

2 - A falta de manifestacdo imediata e motivada da empresa licitante importara na
decadéncia do direito de recurso.

3 - Os recursos e as contrarrazbes deverao ser impressos, contendo a razido social, o
CNPJ, o endereco, o telefone e o e-mail da empresa licitante, estar rubricado em todas
as folhas e assinado pelo representante legal ou credenciado.

4 - Os recursos e as contrarrazdes devem ser dirigidos a Pregoeira e protocolados na
sede do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari.

5 - Nao serao conhecidos os recursos apresentados fora do prazo legal e/ou subscritos
por representante ndo habilitado legalmente ou nao identificado no processo para
responder pela empresa licitante.

6 - As intengbes recursais relativas a recursos ndo admitidos e recursos rejeitados pela
Pregoeira deverao ser dirigidas ao Diretor Presidente do IPG, através de protocolo no
IPG, nos mesmos moldes do item 3.

7 - O acolhimento do recurso implicara na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de

aproveitamento.

Xl - ORIENTAGOES SOBRE A PRESTAGCAO DOS SERVICOS
1 - As informacodes relativas a forma e as especificacbes de prestacao de servicos, estao
descritas no TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

XIl - DO PRAZO E DA PRESTAGAO DO SERVICOS

1 — O prazo para prestagao dos servicos sera de 12 (doze) meses, contados a partir da
assinatura do contrato.

2 — Somente se iniciam ou vencem o0s prazos estabelecidos em dia de expediente no
o6rgdo CONTRATANTE.

3 — Em caso de eventual escassez, a contratada dara prioridade a prestacéo do servigco a

CONTRATANTE, de modo que nao haja prejuizo ao cumprimento do contrato.

Xl - DA ASSINATURA DO CONTRATO
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1 — - Homologada a licitagdo pela autoridade competente, o IPG, respeitada a ordem de
classificacdo, convocara a empresa vencedora para dentro do prazo de até 02 (dois) dias
uteis, a contar da data de NOTIFICAGAO emitida pelo IPG, para assinar o Termo
Contratual que tera efeito de compromisso de prestacdo de servicos nas condicoes
estabelecidas no presente documento editalicio.

2 — A recusa injustificada do licitante adjudicatario sobre assinatura do Contrato, dentro
do prazo estabelecido sujeitara, ainda, a aplicagdo das penalidades previstas em Edital.

3 - Caso venham a acontecer impedimentos de ordem operacional, financeira ou
institucional com o convocado para assinar o termo do Contrato, a Contratante podera
contratar o mesmo servico, atendendo a ordem de classificacdo na licitacdo, conforme §
2° do art. 64 da Lei Federal n°® 8.666/93, consolidada.

XIV - DO PAGAMENTO

1 — O preco a ser pago pelo IPG correspondera aos custos do servico proposto pelo
licitante vencedor em sua proposta comercial.

2 — A contratada efetuara faturamento, apresentando uma nota fiscal/fatura no periodo,
devendo ser acompanhada dos seguintes documentos:

a) Comprovante de renda;

b) Demonstrativos de calculo do valor final da operagao;

3 — A contratada arcara com todos os custos referentes a mao de obra e/ou indireta,
acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacbes de ordem trabalhista, recursos
materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais, despesas
administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestacao dos servigos objeto
deste Edital.

4 — O Pagamento sera realizado apos a prestacao do servigo, por meio de depédsito em
conta corrente, apos a apresentacao da Nota Fiscal e apds a aceitagdo e comprovacao
das faturas pelos fiscais do Contrato do IPG, observado antes de cada pagamento se a
prestacao do servico atendeu as clausulas estabelecidas neste edital.

5 - Ocorrendo erros na apresentacao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)

sera(ao) devolvido(s) a empresa contratada para correcao, ficando estabelecido que o
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prazo para pagamento sera contado a partir da data de apresenta¢ao do novo documento,
devidamente corrigido.

6 — Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidacao,
qualquer obrigacdo financeira que lhe for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

7 - O IPG podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela empresa contratada, em decorréncia de descumprimento de suas
obrigagdes.

8 — Nao serao efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipotese.

9 — Caso o faturamento apresente alguma incorregdo ou divergéncia de valores sera
devolvido para as devidas correcbes e/ou ajustes e o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de reapresentagcao do documento fiscal.

10 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela propria empresa prestadora do servigco
objeto deste Edital e devera conter obrigatoriamente o nimero de inscricdo no CNPJ
apresentado nos documentos de Habilitacdo e na Proposta Comercial, ndo se admitindo
Notas Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.
11 — A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente o estabelecido na Lei n.°
4.320/1964, assim como as Leis Estaduais n.° 2.583/1971 e n.° 5.382/1997 e alteragdes

posteriores.

XV - SANCOES ADMINISTRATIVAS

1 - A empresa licitante devera observar rigorosamente as condi¢cdes estabelecidas no
Edital, sujeitando-se as penalidades constantes no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002 e nos
artigos 86 e 87 da Lei n° 8.666/1993, conforme o disposto:

a) multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 15% (dez por
cento), incidente sobre o valor da proposta apresentada, nos casos de descumprimento
do prazo estipulado no edital para a retirada da Ordem de Servico, atraso quanto ao
fornecimento dos servicgos licitados ou pela recusa em presta-los, calculada pela férmula
M = 0,0033 x C x D. Tendo como correspondente: M = valor da multa, C = valor da

obrigacdo e D = numero de dias em atraso;
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b) impedimento do direito de licitar e contratar com o IPG por um periodo de até 2 (dois)
anos, no caso de apresentacio de declaracdo, documento ou produto falso.

2 - A aplicagdo da penalidade de multa ndo afasta a aplicacdo da penalidade de
impedimento de licitar ou contratar.

3 - Caso a CONTRATADA se recuse a receber a Ordem de Servico, a prestar os servigos
objeto desta licitagdo, a atender ao disposto neste Termo de Referéncia, aplicar-se-a o
previsto no art. 4° inciso XVI, da Lei n®° 10.520/2002, devendo as licitantes
remanescentes ser convocadas na ordem de classificacido de suas propostas na etapa
de lances.

4 - As sancgdes administrativas somente serdo aplicadas pelo IPG apds a devida
notificacdo e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia.

5 - A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento, onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivacdo e a
espécie de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega
das razdes de defesa.

6 - O prazo para apresentacao de defesa prévia sera de 05 (cinco) dias Uteis a contar da
intimacao, onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art.
110 da Lei n° 8.666/1993.

7 — As Multas aplicadas deverao ser recolhidas junto ao Departamento Administrativo e
Financeiro do IPG, dentro do prazo improrrogavel de 10 (dez) dias, contados da data de

notificacao.

XVI - DISPOSIGCOES FINAIS

1 - E facultado a Pregoeira, em qualquer fase do procedimento, efetuar diligéncias
destinadas a esclarecer ou completar a instrucdo do processo, sendo vedada as
empresas licitantes a juntada posterior de informag¢des ou documentos que deveriam ter
sido apresentados para fins de credenciamento, classificagdo e habilitagdo.

2 - E facultado a Pregoeira, em qualquer fase do procedimento, solicitar informacdes
complementares.

3 - E facultado a Pregoeira solicitar a contribuicdo de servidores do IPG e de servidores

da Administragdo Municipal Direta para subsidiar a analise técnica de qualquer objeto
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licitado, e quando necessario convidar profissional de reconhecida competéncia técnica,
nao vinculados, direta ou indiretamente, a qualquer dos Licitantes, bem como qualquer
outro servidor deste Municipio.

4 - Cabe a Pregoeira solucionar os casos omissos do Edital com base no Ordenamento
Juridico vigente e nos Principios de Direito Publico.

5 - A empresa licitante é responsavel pela veracidade das informacdes prestadas e dos
documentos apresentados em qualquer fase do Pregdo, cabendo responsabilizagdo na
esfera civil, penal e administrativa pela pratica de atos fraudulentos.

6 — Para garantir o Principio da Moralidade, durante o certame, ndo serd permitido
utilizacao de aparelhos celulares, ou qualquer outro equipamento eletrébnico/comunicacéo,
tais como tablets, smartphones, notebooks, etc.

7 - Constituem anexos deste edital, dele fazendo parte:

ANEXO | — TERMO DE REFERENCIA

ANEXO II - PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)

ANEXO Il - TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)

ANEXO IV — DECLARACAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(MODELO)

ANEXO V — DECLARACAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS
(MODELO)

ANEXO VI — DECLARACAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)

ANEXO VIl - DECLARACAO DE SOCIOS (MODELO)

ANEXO VIII —-DECLARACAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIIl, DA CF/88
(MODELO)

ANEXO IX - MINUTA CONTRATUAL

Guarapari/ES, XX de XXXXXXXXX de 2023.

Juliana Santos Ribeiro

Pregoeira
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ANEXO |
TERMO DE REFERENCIA
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

1. INTRODUGAO

Este Termo de Referéncia visa orientar a Contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico técnico especializado de desenvolvimento e assessoria para
implementacdo de programa/projeto de adequacgado a Lei Geral de Protegcdo de Dados
(LGPD), Lei n°® 13.709/2018, de 14 de agosto de 2018 e demais alteragdes, conforme
especificacdes e condigdes estabelecidas abaixo, com vistas a atender as necessidades
do Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari / ES - IPG,
demandada pelo Controle Interno setorial, que encontra-se subordinado ao Controle
Interno do Municipio.

Todos os servicos descritos de forma sintética no item anterior deverdo observar as
clausulas e condigbes detalhadas nos topicos seguintes.

Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrées de
conduta para os servigos descritos e deve ser considerado como complementar as
demais exigéncias do documento contratual.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

Em 14 de agosto de 2018, foi publicada a Lei Federal n°® 13.709 — LGPD, que dispbe
sobre o tratamento de dados pessoais, inclusive nos meios digitais, por pessoa natural ou
por pessoa juridica de direito publico ou privado, com o objetivo de proteger os direitos
fundamentais de liberdade e de privacidade e o livre desenvolvimento da personalidade
da pessoa natural.

O longo periodo entre a data de publicacdo da LGPD (agosto/2018) e o inicio de sua
vigéncia (agosto/2020) deriva da complexidade nas agdes que precisam ser tomadas
pelas entidades para adaptacao aos novos parametros legais. Tal afirmacao também se
aplica aos entes publicos, e em especial aos 6rgaos da Federacao.

De forma geral, a lei requer que 6rgaos e entidades (LGPD, artigos 23 ao 30)
implementem forma adequada para tratar dados pessoais e informagdes sensiveis,
prevendo requisitos legais e de seguranca da informacdo, bem como sancobes
administrativas aqueles que nao se adequarem ao dispositivo (artigos 52 ao 54).

Ressalte-se, ainda, que a publicacdo da Emenda Constitucional 115/2022, na qual torna

a protecao de dados pessoais um direito fundamental, nos termos do art. 5°, inciso LXXIX,
da Constituicdo Federal, fortaleceu as previsées da LGPD, ao mesmo tempo em que
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impbs a todos os 6rgaos publicos, entidades privadas e pessoas naturais que tratam
dados pessoais e dados pessoais sensiveis a revisdo de suas normas e politicas internas.

Atualmente, o Instituto de Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari / ES -
IPG, atua como controladora de dados pessoais de cerca de milhares de servidores,
cidadaos, usuarios dos servicos do Municipio, que se relacionam com as fungdes
administrativas de alguma forma.

O IPG possui diversos cadastros em sua base, sendo que o 6rgao precisa aprimorar seus
processos de gestdo da segurancga da informacao e privacidade, além de governanga de
dados pessoais, ndo apenas para cumprir a Lei, mas também para aperfeicoar o
tratamento de dados pessoais e assim elevar a qualidade dos seus servigos mantendo a
protecao dos direitos e liberdades dos titulares. (Art. 2° da LGPD).

A Legislagdo Federal prevé quais atividades s&o passiveis de terceirizagdo. Nesse
sentido e diante da necessidade de solugao multidisciplinar para as demandas, faz-se
necessario estabelecer medidas técnicas e administrativas para protecao de dados — em
que sao envolvidas as Politicas de Seguranca da Informacdo e Privacidade,
Comunicacao e monitoramento continuo do ambiente — para contratacdo de empresa
especializada, pelo IPG.

Ademais, o paradigma de Tecnologia da Informacdo (Tl) nas organizagdes
contemporaneas é marcado pela evolugido continua e pela mudanca de padrdes.
Somando-se a este ambiente dindmico, existe ainda a crescente dependéncia de Tl e de
sistemas informatizados para que as organizacbes executem suas atividades, rotinas e
projetos. Além disso, as estratégias institucionais, em especial da Administragdo Publica,
longe de serem estaticas sdo ajustadas constantemente conforme as mudangas de
fatores externos, do cenario politico e econdmico, das demandas da sociedade, da
disponibilidade de recursos, dentre outros.

A manipulacio, armazenamento e disponibilizacao de dados pessoais é fator critico para
a continuidade das operacgodes realizadas em todos os processos internos e externos do
IPG, e que por si s justifica a necessidade de se manter rotinas e controles avangados
para coleta, classificacdo, gerenciamento e apresentagdo de dados e informacgdes das
pessoas, sejam estes beneficiarios, colaboradores internos e externos e demais pessoas
fisicas que compdem qualquer tipo de relacionamento com o ente.

Neste cenario, surgiu a Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais — LGPD, que
apresentou inumeras diretrizes a serem seguidas por entidades publicas e privadas, com
relacdo a seguranga, gerenciamento e posse de dados pessoais, tornando-se essencial
que estas instituicbes possuam uma estratégia consolidada e robusta, a fim de garantir
que seus processos internos, bancos de dados e sistemas de informagao mantenham a
conformidade legal a estas diretrizes, sob pena de sofrer as sancbes previstas no
dispositivo legal supracitado.
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Assim, a adequacao de seus fluxos as diretrizes da LGPD esta longe de ser um projeto
trivial para o IPG, considerando a complexidade e o volume imenso de dados
manipulados, ndo havendo méao de obra interna em quantitativo, capacidade técnica e
experiéncia suficientes para gerir esta empreita, o que demanda do IPG utilizar-se do
mercado para apoiar seu processo de adequacdao a LGPD, buscando, dentre outros
resultados, a conformidade, a melhoria da gestdo, a eficiéncia e a qualidade nos
processos.

Desta forma, a adequacao a LGPD é fundamental para o IPG, proporcionando assim aos
gestores utilizarem de instrumentos modernos e eficazes para gerenciamento de dados
pessoais, com seguranga e atuacdo proativa e ajustada as demandas organizacionais e
dos anseios da sociedade.

3. DA FUNDAMENTAGAO LEGAL
A presente contratagcdo tem amparo nas seguintes legislacées:

a) Art. 191 da Lei 14.133 de 1°/04/2021 ;

b) Lei n® 8.666 de 21/06/1993 e suas alteracdes;

c) Lei n® 10.520 de 17/07/2002 e suas alteragdes;

d) Decreto n° 3.555, de 08/08/2000;

e) Demais legislagdes pertinentes e disposicbes a serem estabelecidas no Edital de
Licitagdo, seus anexos e no instrumento contratual

4, DO OBJETO

Contratacdo de firma consultora para adequacdo dos processos internos, bancos de
dados e sistemas de informacao do IPG a Lei Geral de Protegcao de Dados Pessoais —
LGPD (Lei Federal n. 13.709 de 14 de agosto de 2018), aspirando ao estabelecimento de
principios, objetivos, diretrizes e requisitos gerais que promovam a gestao da privacidade
e protecédo de dados, sendo observados e respeitados os tramites e ritos procedimentais
concernentes as contratacdes publicas, conforme legislacdo citadas no item 3. DA
FUNDAMENTACAO LEGAL, de acordo com as condigdes, quantidades, especificacdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

5. OBJETIVO GERAL DA CONTRATAGAO

a) Contratagdo de empresa especializada em implementagdo, adequacédo e
monitoramento da Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei Geral de Protecdo de
Dados Pessoais — LGPD);

b) Contratacao do servico de Encarregado pela Protegdo da Dados Pessoais;

O servico devera ser efetuado em duas etapas, a constar:
5.1. Implementacéao (cerca de 6 meses)

Devera incluir treinamento presencial e a distdncia, ambos com emissao de certificados

para os servidores envolvidos diretamente no processo, da seguinte forma:
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De no minimo 20 horas presenciais, durante os 6 (seis) primeiros meses. O local
para os encontros sera cedido pela Contratante.

Deve haver formacao online, de forma gravada, disponivel durante todo o contrato,
com video aulas, com, no minimo, 1 (uma) hora para todos os servidores.

Devera incluir mapeamento assistido (langado por servidores publicos e analisados pela
Contratada) de todos os processos, separados por Departamento e/ou setores, incluindo
para cada processo mapeado, em conformidade com a ISO 27001:

Avaliacao de riscos com metodologia propria, com base na ISO pertinente;
Dado pessoal coletado;

Area e processo que o utiliza;

Fluxo(s) de tratamento(s) relacionado(s);

Indicacéo se o dado pessoal em questao é sensivel;

Finalidade;

Base legal de tratamento indicada pela Contratada;

Descricado do tratamento efetuado;

Compartilhamentos realizados;

Prazo de retencéo;

Onde é armazenado (indicagao do sistema ou local fisico);

Como é realizado o descarte de dados;

Controles/Recomendagdes de seguranca e protecao de dados implementados;
Relatério de Impacto na Protecdo de Dados, conforme Lei n°® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢ao de Dados Pessoais — LGPD).

. Adequacgao e Monitoramento (a partir do 3° més da implementacgao)

A Contratada devera incluir adequacao em sites e plataformas oficiais da Contratante
com selos e informagdes legais cabiveis, incluindo canal de comunicacéo oficial para
titulares de dados e ANPD;

Devera incluir resposta a autoridades e providéncias de incidentes, incluindo acesso
e assessoria juridica junto & Agéncia Nacional de Prote¢ao de Dados;

Relatérios de processos (exportagao) e outros pertinentes na Lei n® 13.709, de 14 de
agosto de 2018 (Lei Geral de Prote¢cao de Dados Pessoais — LGPD);

Plataforma online de acompanhamento e evolucido do mapeamento dos processos,
incluindo a possibilidade de edigdo e nova analise;

Analise do nivel de adequacao a todos os fornecedores da Contratante;

Minutas ou pareceres juridicos e técnicos de documentos oficiais no que tange a
LGPD;

Pareceres juridicos e técnicos sobre dados sensiveis que seja recepcionado pela
Contratante no que diz respeito a Lei de Acesso a Informacgao;

Alteracdes e suporte continuo em normativas e alteragdes legais sobre o assunto;
Suporte e orientagcdes relacionados a privacidade e a protecdo de dados e
procedimentos necessarios;

Modelo de governanga de protegédo de dados e privacidade, e a diretoria de protecao
de dados (DPO), incluindo papéis e responsabilidades na gestdo de relacionamentos
com agentes reguladores externos;
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Modelos de métodos e politicas de protecao de dados, baseado no consentimento e
no uso legitimo;

Suporte e orientacdo na estrutura dos processos de processamento e troca de dados
com terceiros como fornecedores, parceiros e contratados, incluindo gestao de riscos,
contratos, monitoramento e relatério de conformidade;

Treinamentos (ainda que virtuais) e suporte em processos e ferramentas de
conscientizagao do capital humano e comunicagao interna, que desenvolva a cultura
da gestdo do risco, da protecdo dos dados e da privacidade, enquanto a
comunicacao externa estabelece um fluxo de comunicacdo com as autoridades e
titulares dos dados para fins de conformidade;

Métricas relevantes para o escopo da protecdo de dados e privacidade e em apoio
ao modelo de governanga implementado e comunicado através de um dashboard
que conecta negdcio a processos criticos, e estes, a ativos de informagdo, em
conformidade com a ISO 27001.

. Outras observacgoées pertinentes:

O pagamento devera ser em parcelas fixas, independentemente da fase de
implementacéo;
Funcado de Encarregado de Dados terceirizado para a Contratada, conforme norma
permissiva constante no art. 5°, VIl da Lei Geral de Protecdo de Dados
(13.709/2018);
A empresa devera comprovar ao menos:

1) Ja estar oferecendo servigo para érgao publico das administragdes direta e

indireta, comprovadamente;
2) Profissional de sua equipe com certificagao ISO 27001;
3) Advogado em sua equipe, com inscricdo na Ordem dos Advogados do Brasil.

4) Das funcionalidades minimas do sistema:
i. Mapeamento de processos
ii. Processos Sugeridos
iii. Analise de Necessidade Proporcionalidade
iv. Enquadramento Legal por consultores
v. Andlise de Riscos
vi. Medidas de governanca e cultura; infraestrutura e tecnologia; e juridicas
vii. Gestdo e recomendacbes as melhorias de governanca e cultura;
infraestrutura e tecnologia; e juridicas
viii. Gestdo e recomendacbes as atividades de tratamento de risco alto e
severo
ix. Gestdo e recomendacbes as atividades de tratamento com dados,
protecdo ou compartilhamentos desnecessarios
X. Relatério de impacto a protecao de dados
xi. Dashboard (painel visual) com a representacdo das métricas de
adequacéao Registro e gestdo de incidentes de dados pessoais
xii. Gestdo e recomendacdes a incidentes por meio de Registro de Melhoria
Continua
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xiii. Selo de certificacdo e portal de certificagdo Canal de comunicagdo com
titulares de dados e ANPD

xiv. Auditoria automatizada de atualizagao de processos

xv. Suporte técnico em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas

xvi. Disponibilizacao total dos dados, em caso de finalizagcao contratual, em ,
no minimo, 1 (um) formato técnico.

6. CRITERIO DE AVALIAGAO DAS PROPOSTAS

O julgamento devera ser feito pelo critério de “Menor Prec¢o”, conforme preconiza a Lei
10.520/2002 em seus art. 3°, | e art. 4°, X.

7. CLASSIFICAGAO DE BENS COMUNS E/OU CONTINUOS

Os servicos considerados comuns sao aqueles cujos padrboes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos pelo ato convocatério, por meio de
especificacdes usuais do mercado atinente ao escopo deste TR, podemos dizer que:

Os servicos prestados de forma continua sao aqueles que, pela sua essencialidade,
visam atender a necessidade publica de forma permanente e continua, por mais de um
exercicio financeiro, assegurando a integridade do patriménio publico ou o funcionamento
das atividades finalisticas do 6rgao ou entidade, de modo que sua interrupcao possa
comprometer a prestacdo de um servico publico ou o cumprimento da misséo
institucional.

Por conseguinte a contratacdo de servigcos prestados de forma continua devera observar
0s prazos previstos no art. 57 da Lei n°® 8.666, de 1993.

Ainda segundo o TCU, "o que caracteriza o carater continuo de um determinado servico é
sua essencialidade para assegurar a integridade do patrimdnio publico de forma rotineira
e permanente ou para manter o funcionamento das atividades finalisticas do ente
administrativo, de modo que sua interrupcdo possa comprometer a prestacdo de um
servico publico ou o cumprimento da missao institucional.” (TCU. Acérdao n° 132/2008-
Segunda Camara. Relator: Ministro Arolde Cedraz. Data do julgamento: 12/02/2008).

8. METODOS E ESTRATEGIAS DE SUPRIMENTO

O fornecimento sera continuo de forma a ser definida pela Administracdo Publica, com
acompanhamento e fiscalizagao dos atos.

9. CONVOCAGAO PARA EXECUGAO DO OBJETO

A convocagao para fornecimento do objeto sera feita através da emissdo e
encaminhamento da Ordem de Fornecimento, da Nota de Empenho ou outro de
documento equivalente a adjudicataria.

A convocacao sera realizada via e-mail (informado pela adjudicataria em sua proposta),
com aviso de recebimento, acompanhado do anexo do contrato, se for o caso, para
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impressao, assinatura e devolucao via postal. Através do mesmo endereco eletrénico, o
IPG enviara as comunicacdes necessarias durante a execuc¢ao do contrato.

O prazo para assinatura e postagem sera de até 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de
confirmacgao do recebimento do e-mail. A recusa injustificada da adjudicataria em assinar
0 contrato caracterizara o descumprimento total da obrigagdo assumida, apds a devida
notificagdo, sujeitando-a a perda do direito a contratagdo, sem prejuizo das demais
penalidades cabiveis previstas em lei e no instrumento convocatorio.

Apenas em fung¢ao da total impossibilidade da utilizagdo de e-mail, far-se-a a remessa do
contrato por via postal, para assinatura da adjudicataria.

As comunicacbes oficiais referentes a presente contratacido poderdo ser realizadas
através de e-mail corporativo, reputando-se validas as enviadas em e-mail incluido na
proposta ou documentos apresentados pela empresa.

A ciéncia do ato sera a data de confirmacido da leitura do seu teor pelo destinatario,
sendo considerada valida, na auséncia de confirmagdo, a comunicacdo na data do
término do prazo de 2 (dois) dias Uteis, contados a partir da data do seu envio.

A recusa da empresa em formalizar o contrato no prazo informado, durante a vigéncia da
proposta, caracteriza-se como descumprimento total da obrigagdo assumida, sujeitando-a
a aplicacao de penalidades na forma prevista neste termo, no instrumento convocatoério e
na legislagdo cogente.

10. CONDIGOES DO RECEBIMENTO E RESPONSAVEL

Em conformidade com o artigo 73, inciso | da Lei n° 8.666/93, o objeto da presente
licitag&o sera recebido:

a) Provisoriamente — para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto
com a especificacdo, mediante aposi¢cao de carimbo de recebimento provisério pelo fiscal
do contrato no verso da fatura/nota fiscal ou Termo de Recebimento Provisoério; e

b) Definitivamente — sera efetuado com a aposi¢cao de carimbo no corpo da nota e,
quando for o caso, mediante Termo de Recebimento, apdés a verificacdo da
conformidade/adequacao e consequente aceitacao pelo fiscal do contrato (ou comissao),
no prazo de 3 (trés) dias uteis contados a partir da apresentagéo da fatura/nota fiscal.

Em conformidade com o art. 76 da Lei de Licitacbes e Contratos Administrativos (LLCA),
se no recebimento do objeto for constatada sua execugdo de forma incompleta ou em
desacordo com as condi¢des avengadas, sera interrompido o prazo de recebimento
definitivo, até que seja sanada a situacao, nos termos do art. 69 da LLCA.

O objeto sera rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser
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reparado, corrigido ou substituido no prazo de até 15 (quinze) dias uteis, a contar da
notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.
Nesse caso, sera interrompido o prazo de recebimento definitivo, até que seja sanada a
situacao.

Caso o objeto seja REJEITADO, o termo de recebimento provisorio perdera todos os
efeitos juridicos, inclusive o de purgagéo de eventual mora contratual.

Se o particular realizar a substituicdo, adequacdo e/ou reparos necessarios dentro do
prazo estipulado, sera recebido provisoriamente pelos agentes acima mencionados e,
apo6s constatar-se a conformidade em face dos termos pactuados, em definitivo, no prazo
de 3 (trés) dias contados a partir da apresentacao da fatura/nota fiscal.

Caso se verifique que ndo se mostra possivel a adequacdo do objeto ou que, mesmo
depois de concedido prazo para reparacdes, nao foi alcancado o resultado esperado,
sera cabivel a rescisao unilateral do Contrato, com base no que dispde o art. 77 c/c art.
78, inc. I, da Lei n. 8.666/93, bem como a aplicacdo de penalidades, conforme o disposto
no art. 87 da referida Lei, com abertura de processo administrativo em que se garantira o
contraditério e a ampla defesa

1. MEDIDAS ACAUTELADORAS

Consoante o artigo 45 da Lei n® 9.784, de 1999, a Administracdo Publica podera, sem a
prévia manifestacdo do interessado, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras,
inclusive retendo o pagamento, em caso de risco iminente, como forma de prevenir a

ocorréncia de dano de dificil ou impossivel reparagéo.

12. GARANTIA DA EXECUGCAO

O adjudicatario prestara garantia de execug¢ao do contrato, nos moldes do art. 56 da Lei
n° 8.666, de 1993, com validade durante a execugéo do contrato e por 90 (noventa) dias
apos o término da vigéncia contratual, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do
valor total do contrato.

No prazo maximo de 10 (dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do
contratante, contados da assinatura do contrato, a contratada devera apresentar
comprovante de prestacédo de garantia, podendo optar por:

a) caucdo em dinheiro ou em titulos da divida publica, devendo estes ter sido
emitidos sob a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacao
e de custddia autorizado pelo Banco Central do Brasil e avaliados pelos seus valores
econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Fazenda;

b) seguro-garantia; ou
c) fianca bancaria.
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A inobservancia do prazo fixado para apresentacédo da garantia acarretara a aplicagao de
multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso,
até o maximo de 2% (dois por cento).

O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administracdo a promover a
rescisao do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas,
conforme dispdem os incisos | e |l do art. 78 da Lei n. 8.666 de 1993.

A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera abranger um
periodo de 90 dias apds o término da vigéncia contratual, conforme item 3.1 do Anexo
VII-F da IN SEGES/MP n° 5/2017.

A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

a) prejuizos advindos do ndao cumprimento do objeto do contrato e do nao
adimplemento das demais obrigacdes nele previstas;

b) prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a
execucgao do contrato;

c) multas moratérias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; e,

d) obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pela contratada, quando couber.

A modalidade seguro-garantia somente serd aceita se contemplar todos os eventos

indicados no item anterior, observada a legislagéo que rege a matéria.

A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica

na Caixa Econémica Federal, com corregdo monetaria.

Caso a opc¢ao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob

a forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacéo e de custddia

autorizado pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econémicos,

conforme definido pelo Ministério da Fazenda.

No caso de garantia na modalidade de fianga bancaria, devera constar expressa renuncia

do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cdédigo Civil.

No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogagdo de sua vigéncia, a garantia

devera ser ajustada a nova situagdo ou renovada, seguindo os mesmos parametros

utilizados quando da contratacao.

Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer

obrigagéo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposigdo no prazo maximo de 10

(dez) dias uteis, contados da data em que for notificada.

A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

Sera considerada extinta a garantia:

a) com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de
importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de que a Contratada
cumpriu todas as clausulas do contrato;

b) no prazo de 90 (noventa) dias apdés o término da vigéncia do contrato, caso a
Administracdo ndo comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo sera
ampliado, nos termos da comunicacao, conforme estabelecido na alinea "h2"do item
3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.
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O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela
contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangdes a contratada.

A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista no neste Edital e no Contrato.

13. DA GARANTIA PRODUTOS E/OU SERVICOS

A contratacdo devera possuir garantia em seus produtos e/ou servigos, cabendo ajuste
ou substituicdo em, no maximo, 72 (setenta e duas) horas apds o reporte do problema
pela Contratante.

14. PARCELAMENTO DO OBJETO

E sabido que o parcelamento da solugéo é a regra, devendo a licitagdo ser realizada por

item sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver prejuizo para o

conjunto da solugdo ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla

participacao de licitantes, que embora n&o disponham de capacidade para execugao da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relagéo a itens.

Contudo, a contratacio dos servicos em apreco em item Unico sem parcelamento é a que

melhor atende aos interesses do IPG, pelas razdes seguintes:

a) A consultoria para adequacédo a LGPD é composta por diversas ac¢des e entregas,
que estdo divididas nas etapas supracitadas, mas que buscam um unico objetivo,
que é a conformidade dos processos internos, bases de dados e sistemas de
informacao as diretrizes estabelecidas na legislagao citada.

b) Neste aspecto, fica evidente que estas etapas compdem um unico objetivo, uma
unica solugdo. Cada uma das etapas depende intrinsicamente da realizagdo da
anterior, para que todas as entregas formem um unico produto.

¢) Nao ha possibilidade de se dividir estas em contratagdes diferentes, visto que cada
consultoria de mercado possui seu modus operandi, sua forma de entender a
problematica proposta e as especificidades do negécio, de realizar seu diagnéstico
da situacdo e de propor solugdes e alternativas para atender as necessidades. Os
servicos de consultoria sao claramente de natureza intelectual, baseados em
expertise e experiéncia dos profissionais envolvidos, ndo havendo meios de se
alcancar um mesmo resultado utilizando de niveis de habilidade e conhecimento
diferentes a cada etapa realizada.

d) Desta forma, inviabiliza-se que determinada empresa entregue os produtos
relacionados a etapa anterior para que outra continue a execugao, pois ndo havera
compatibilidade das estratégicas de atuagéao, sinergia entre as a¢des estabelecidas e
continuidade e estabilidade na prestacdo dos servigos, necessaria para a
implantacdo do modelo proposto.

e) Por fim, entendemos que ndo ha vantagem ao IPG em possuir diversos produtos
divergentes, descontinuados e nao integrados, o que por fim ndo ird alcangar ao
objetivo maior, que € um modelo robusto e conciso de compliance.

14.1. Subcontratacao

a) N&o sera admitida a subcontratagdo do objeto licitatorio.
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15. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

a) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o presente contrato, sem prévia e
expressa anuéncia do CONTRATANTE;

b) Atender, satisfatoriamente e em consonéncia com as regras contratuais, o objeto

contratado;

¢) Cumprir rigorosamente os prazos contratuais;

d) Entregar a Nota Fiscal/Fatura acompanhada de relatério com descricdo do servigo
fornecido;

e) Desenvolver o objeto deste Termo de Referéncia sempre em regime de entendimento
com a fiscalizagao;

f) Assumir todo e qualquer 6nus com pessoal, encargos fiscais, trabalhistas,
previdenciarios e comerciais, decorrentes da execug¢ao dos servigos a serem contratados;
g) Manter, durante toda a execuc¢ao do Contrato, em compatibilidade com as obrigagbes
assumidas, todas as condi¢des exigidas na contratacao;

h) Prestar todos os esclarecimentos solicitados pela CONTRATANTE, atendendo
prontamente;

i) Disponibilizar um profissional capacitado, que sera o responsavel técnico pelos servicos;
k) Estar a disposicao do IPG durante o horario comercial, por todos os meios de
comunicagao com retorno imediato, em tempo real e no mesmo dia;

I) N&o caucionar ou utilizar o Contrato para qualquer outra operagéo financeira sem
prévia e expressa autorizacdo do CONTRATANTE, sob pena de resciséo contratual;

m) Utilizar empregados habilitados e com conhecimento e habilidades dos servicos a
serem executados, de conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

n) Instruir seus colaboradores quanto a necessidade de acatar as orientagées do IPG,
inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando for o caso;

o) Relatar a Administracdo, toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagdo dos servigos.

p) Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente, as
obrigagbes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestag¢des a que esta obrigada,
exceto nas condi¢cbes autorizadas no Termo de Referéncia ou no Contrato;

q) Manter contato com o IPG sobre quaisquer assuntos relativos a prestacao dos servicos
objeto deste Contrato, sempre por escrito, ressalvados os entendimentos verbais
determinados pela urgéncia de cada caso;

16. OBRIGAGAO DO CONTRATANTE

a) Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa desempenhar seus
servigos dentro das normas estabelecidas neste contrato, ndo permitindo que
terceiros interfiram na execucgao dos servicos ora pactuados;

b) Notificar a CONTRATADA, imediatamente, irregularidades ocorridas durante a

prestacao dos servigos;

c) Fiscalizar, através de servidor para tal designado, o real e efetivo cumprimento do

contrato, zelando pela execucéo a contento dos servigos pactuados.

d) Prestar as informagbes e esclarecimentos que venham a ser solicitados pela

Contratada;
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e) Nomear 01(um) Gestor e 01 (um) Fiscal para executar o acompanhamento e a
fiscalizacdo do contrato a ser firmado, em conformidade com suas competéncias e
demais disposi¢des legais, devendo observar, no minimo, as atribuicdes expressamente
previstas neste Termo de Referéncia;

f) Notificar a Contratada, por escrito, a disposicao de aplicacdo de eventuais penalidades,
garantindo o contraditério e a ampla defesa;

g) Exigir o cumprimento de todos os compromissos assumidos pela Contratada;

h) Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execug¢ao do contrato;
i) Efetuar os pagamentos em conformidade com o Contrato firmado entre as partes.

17. DAS INFRAGOES SANGOES ADMINISTRATIVAS

De acordo com o artigo 7.° da Lei Federal n.° 10.520/2002 e subsidiariamente da Lei
Federal n.° 8.666/1993.

Na hipotese de descumprimento, por parte da CONTRATADA, de quaisquer obrigacdes
definidas neste instrumento, ou em outro documento que o complemente seréo aplicadas
as seguintes penalidades:

a.Adverténcia, nos casos de pequenos descumprimentos do Termo de Referéncia, que
nao gerem prejuizo para o IPG;

b.Multa de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia, limitado a 15% (dez por
cento), incidente sobre o valor global da proposta apresentada, nos casos de
descumprimento no prazo estipulado para a entrega ou recusa na execucgao dos
servicos objeto deste Termo;

c.Suspensao temporaria de licitar e impedimento de contratar com o IPG por um
periodo de até 2(dois) anos, nos casos de recusa quanto a assinatura do contrato
administrativo ou prestacéo de servicos;

d.Declaragcdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica,
nos casos de pratica de atos ilicitos, incluido os atos que visam frustrar os objetivos
da licitagdo ou contratacao, tais como conluio, fraude, adulteragao de documentos ou
emissao de declaracao falsa.

Da aplicacdo de penalidades cabera recurso, conforme disposto no art. 109 da Lei n°
8.666/1993;

As sancbes administrativas somente serdo aplicadas pelo IPG apds a devida notificacao
e o transcurso do prazo estabelecido para a defesa prévia;

A notificacdo devera ocorrer pessoalmente ou por correspondéncia com aviso de
recebimento onde sera indicada a conduta considerada irregular, a motivagao e a espécie
de sangao administrativa que se pretende aplicar, o prazo e o local de entrega das razdes
de defesa;
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O prazo para apresentar defesa prévia sera de 05 (cinco) dias uteis a contar da intimacao,
onde devera ser observada a regra de contagem de prazo estabelecida no art. 110 da Lei
©8.666/1993;

A sancdo de “declaracdo de inidoneidade” é de competéncia exclusiva do Diretor
Presidente do IPG, facultada a defesa do interessado no respectivo processo, no prazo
de 10 (dez) dias uteis da abertura de vista ao processo, podendo a reabilitagdo ser
requerida apds 02 (dois) anos de sua aplicacéo.

18. DOS PROCEDIMENTOS DE FISCALIZAGAO

A execucdo do CONTRATO sera acompanhada por servidor(es) designados(s) pela
CONTRATANTE, nos termos do art. 67, da Lei 8.666/1993, o qual devera, como
condicado indispensavel ao pagamento, atestar a realizagdo do servigo contratado, por
meio de emissao de relatério mensal das atividades e servicos prestados pela Contratada;
A empresa prestadora de servigos sujeitar-se-4 a mais ampla e irrestrita fiscalizagao por
parte da unidade competente do IPG, que sera exercida por um servidor da
CONTRATANTE denominado fiscal, designado para acompanhar e fiscalizar a execucgao
do objeto, efetuando os contatos comunicagdes e notificagdes necessarias, atestando as
notas fiscais e ou faturas correspondentes, bem como solicitando a eventual aplicacdo de
sancao administrativa a CONTRATADA;

Quaisquer exigéncias do fiscal do CONTRATO, inerentes ao fiel cumprimento do objeto
do CONTRATO, deverao ser prontamente atendidas pela CONTRATADA,;

O fiscal do CONTRATO anotara, em registro préprio, todas as ocorréncias relacionadas
com a execucao dos servigos mencionados, determinando o que for necessario a
regularizagdo das faltas ou defeitos observados e sugerindo aplicagcdes de multa ou
rescisao do CONTRATO, caso a CONTRATADA desobedeca as clausulas estabelecidas;

A fiscalizagao se reserva o direito de recusar os servigos executados que nao atenderem
as especificacdes estabelecidas no CONTRATO, no edital e seus anexos.

A CONTRATADA fica obrigada a executar os servicos referente ao objeto licitado
relacionado ao edital e seus anexos;

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfeicbes técnicas, vicios redibitérios, etc e na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da CONTRATNTE ou de seus agentes e propostos, de
conformidade com o art. 70 da lei 8.666/1993;

As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do fiscal deverao ser
solicitadas a seus superiores em tampo habil para a ado¢do das medidas convenientes;
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O fiscal do Contrato monitorara constantemente o nivel de qualidade dos servicos para
evitar a sua degeneracao, intervindo para corrigir ou aplicar sangdes quando verificar um
viés continuo de desconformidade da prestacao do servigo a qualidade exigida;

A CONTRATADA ficara sujeita a mais ampla e irrestrita fiscalizacao, obrigando-se a
prestar todos os esclarecimentos porventura requeridos pelo fiscal da CONTRATANTE.

Comprovar também, experiéncia, especializacao e idoneidade da empesa, bem como
atestado da qualidade dos servigos ora solicitados.

19. DA RESPONSABILIDADE PELA FISCALIZAGAO

Serao designados servidores responsaveis pela gestdo do contrato e acompanhamento e
fiscalizacdo da entrega dos servigcos, que deverao anotar em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinar o que for necessario a
regularizagao de falhas ou defeitos observados.

Os responsaveis pela gestao e fiscalizagdo do contrato serdo designados por ato da
Contratante.

Os servidores designados para a gestao e fiscalizagdo do contrato anotardao em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugao deste, indicando dia, més e
ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que
for necessario a regularizacao das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

Caso, no decorrer do Contrato, os servidores indicados como responsaveis pelo
recebimento do objeto, fiscalizagdo de Contrato e/ou gestdo de Contrato estejam
afastadas de suas fungdes, cabera ao IPG a indicagao de substituto.

A contratada permitira e oferecera condi¢cdes para a mais ampla e completa fiscalizacao,
durante a vigéncia do contrato, fornecendo informagdes, propiciando o acesso a
documentacgédo pertinente e atendendo as observagdes e exigéncias apresentadas pela
fiscalizagao.

A Contratada se obriga a permitir que a auditoria interna da Contratante, por meio do
Controle Interno setorial, que encontra-se subordinado ao Controle Interno do Municipio
e/ou auditoria externa por ela indicada tenha acesso a todos os documentos que digam
respeito ao Contrato.

A Contratante realizara avaliagao da qualidade do atendimento, dos resultados concretos
dos esforgos sugeridos pela Contratada e dos beneficios decorrentes da politica de
precos por ela praticada.

E direito da fiscalizagdo do Contrato rejeitar quaisquer servicos quando entender que a
sua execucao esta fora dos padrdes técnicos e de qualidade definidos neste Termo de
Referéncia.
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A avaliacao sera considerada pela Contratante para aquilatar a necessidade de solicitar a
Contratada que melhore a qualidade dos servigos prestados, para decidir sobre a
conveniéncia de renovar ou, a qualquer tempo, rescindir o Contrato ou, ainda, para
fornecer, quando solicitado pela Contratada, declaragées sobre seu desempenho, a fim
de servir de prova de capacitacao técnica em licitagdes publicas.

A fiscalizagdo de que trata este item nao exclui nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante
de imperfei¢des técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracao ou de seus agentes e prepostos, de conformidade
com o art. 70 da Lei n° 8.666/93.

Os itens relacionados a gestdo e fiscalizacdo, constantes neste termo, poderdo ser
alterados em decorréncia da negociacado do contrato junto a firma consultora e constarao
no contrato firmado entre as partes.

19.1. Da Fiscalizacao do Contrato:

Ao tomarem conhecimento de qualquer irregularidade ou inadimpléncia por parte da
CONTRATADA, os titulares da fiscalizagado deverao, de imediato, comunicar por escrito
ao 6rgao de Administracdo da CONTRATANTE, que tomara as providéncias para que se
apliguem as sancgoes previstas na lei, no Edital, no Termo de Referéncia e no Contrato,
sob pena de responsabilidade solidaria pelos danos causados por sua omissao;

Abrir pasta especifica para fiscalizacdo e acompanhamento do contrato com o intuito de
facilitar o arquivamento dos documentos exigidos para esse fim;

Receber, conferir e atestar as notas fiscais encaminhando-as, juntamente com as
certiddes de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista, em vigor, a unidade
competente para posterior pagamento;

Elaborar, com a antecedéncia necessaria, o respectivo Pedido de Autorizacdo de
Despesa, acompanhado das necessarias justificativas, ao constatar a necessidade de
acréscimo e/ou supressao legais do objeto contratado;

Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

Manter sob sua guarda, copias do contrato em vigor, inclusive dos aditivos decorrentes, e
do respectivo Termo de Referéncia;

Confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos no
Contrato;

Fiscalizar o cumprimento das metas previamente estabelecidas neste Termo de
Referéncia, devendo comunicar formalmente a empresa o descumprimento das mesmas;
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Anexar aos autos do processo correspondente, cépias dos documentos escritos que
comprovem as comunicagdes/solicitacdes de providéncias;

Comunicar a Administracdo o descumprimento dos prazos, demandas e metas
previamente estabelecidos, para efeito de glosa e aplicagdo de penalidade, se for o caso;

Verificar a conformidade da execug¢ao contratual com as normas especificadas e se os
procedimentos e materiais empregados sdo adequados para garantir a qualidade
desejada dos servigos, ordenando a CONTRATADA corrigir, refazer ou reconstruir as
partes do servico, objeto deste processo, executados com erros, imperfeicdes ou em
desacordo com as especificagdes;

Acompanhar e aprovar os servicos executados, atestando o recebimento definitivo do
objeto contratado.

19.2. Da Gestao do Contrato.

Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade e
solicitar a autoridade superior imediata, sempre que necessario, as medidas necessarias
a ndo solucao de continuidade da prestagao do servico;

Anotar em livro de ocorréncias ou em meio eletrénico que o substitua, todas as
ocorréncias relacionadas com a execugao do Contrato, determinando o que for
necessario a regularizagao das faltas ou defeitos observados;

Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronoldgica,
observando para que o valor do contrato n&o seja ultrapassado;

Comunicar ao Diretor Presidente, formalmente, e em tempo habil, irregularidades
cometidas pela CONTRATADA e passiveis de penalidade, apés os contatos prévios com
a terceirizada;

Informar a unidade de programacgao or¢camentaria e financeira, sempre que as obrigagdes
financeiras ndo forem liquidadas dentro do prazo estipulado neste Termo de Referéncia,
a fim de que aquela unidade possa planejar a obtencao de reforgco, cancelamento e/ou
inscricdo de saldos de empenho a conta de restos a pagar, se for o caso.

20. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos

especificos consignados no Orgamento do IPG.

b) UG: ¢) 301 d) Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari /
ES-ES
¢) Orgao: f) 30.01 g) Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari /
ES-ES
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h) Atividad
e:

1) 09.122.0024.2.
111

j) Manutencdo dos Servicos Administrativos do
IPG

A Contratante reserva-se no direito de, a seu critério, utilizar ou ndo a totalidade da
reserva orcamentaria prevista.

As despesas efetuadas no proximo exercicio correrao a conta do respectivo orcamento,
dentro da mesma programacao financeira.

21. DO PAGAMENTO

O pagamento, decorrente do fornecimento do objeto desta contratacdo, sera efetuado
mediante crédito em conta corrente, no prazo de 30 (trinta) dias, contados do
recebimento definitivo dos servicos, apdés a apresentagcdo da respectiva nota fiscal,
devidamente atestada pelo setor competente, conforme dispde o art. 40, inciso XIV,

alinea “a”, combinado com o art. 73, inciso I, alinea “b”, da Lei n° 8.666/93 e alteracgdes,
conforme cronograma de desembolso abaixo declarado, correspondente a entrega e
aceite pelo CONTRATANTE:

A Contratada, durante toda a execu¢ao do contrato, devera manter todas as condigdes
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na selegéo.

Sera admissivel a retengao sobre o valor devido ao contratado quando diante de rescisao
contratual ou de aplicagcdo de multa prevista nos arts. 86 e 87, Il, da Lei n. 8.666/1993,
observado o disposto nos arts. 80, 1V, 86, § 3° e 87, §1°, todos da Lei n. 8.666/1993.

Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até que se decida pela rescisdo do contrato.

O documento de cobranca da Contratada sera mediante nota fiscal, cujo crédito sera
realizado na conta corrente mantida pela Contratada e especificada no instrumento

contratual.

Caso se constate erro ou irregularidade na nota fiscal, a Contratante, a seu critério,
podera devolvé-la para as devidas corre¢des, ou aceita-la, com a glosa da parte que
considerar indevida, nesta hipdétese, o prazo para pagamento iniciar-se-a apos a
regularizagdo da situagcdo ou reapresentagdo do documento fiscal, ndo acarretando
qualquer 6nus para a Contratante.

A Contratante ndo pagara, sem que tenha autorizacdo prévia e formal, nenhum
compromisso que |lhe venha a ser cobrado diretamente por terceiros, sejam ou nao
instituicdes financeiras.

Eventuais encargos financeiros, processuais e outros, decorrentes da inobservancia, pela
Contratada, de prazo de pagamento, serdo de sua exclusiva responsabilidade.
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A Contratante efetuara retencao, na fonte, dos tributos e contribuicbes sobre todos os
pagamentos devidos a Contratada.

As despesas com deslocamento de pessoal da Contratada ou de seus representantes
serdo de sua exclusiva responsabilidade.

22, DO REAJUSTE

Os pregos poderdo ser reajustados até o limite maximo da variacdo geral do indice

Nacional de Precos ao Consumidor - INPC — Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica

- IBGE, ou pelo indice que venha a substitui-lo, com base na seguinte féormula:

k) R=VxI

1) Onde:

m) R = valor do reajuste procurado;

n) V = valor inicial do contrato;

o) | = INPC acumulado dos ultimos 12 meses, a contar da data limite fixada para
apresentacao da proposta.

Cabera a CONTRATADA a iniciativa e o encargo da apresentacao da memdaria de calculo
do reajuste a ser pleiteado, cuja aprovagdo do percentual de reajuste devera ser
negociado e aprovado pelo CONTRATANTE, observando-se os valores praticados no
mercado a época de sua concessao para servicos compativeis com o objeto da
contratacao.

A periodicidade do reajustamento sera anual, a contar da data de assinatura do contrato
ao qual a proposta se referir.

Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderao alterar o
equilibrio econdmico-financeiro dos contratos.

A omissdo da contratada quanto ao seu direito de pleitear o reajuste, ndo sera aceita
como justificativa para o pedido de correcao anual de prego com efeito retroativo a data a
que legalmente faria jus, se n&do o fizer dentro do primeiro més do aniversario deste
instrumento, arcando esta, portanto, por sua propria inércia.

O valor constante da nota fiscal/fatura, quando da sua apresentacdo, nao sofrera
qualquer atualizacdo monetaria.

23. CRITERIOS DE AVALIAGAO

O critério de avaliagdo sera de menor preco global, desde que atendidas todas as
exigéncias do termo de referéncia.

24. VALIDADE DA PROPOSTA

A proposta devera ter a validade minima de 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de recebimento das propostas.
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25. DA VIGENCIA CONTRATUAL

O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados da data da
assinatura, podendo sua vigéncia ser estendida pelo prazo de até 48 (quarenta e oito)
meses, mediante acordo entre as partes, conforme estabelece o artigo 57, Inciso IV

26. PRATICAS PROIBIDAS

As licitantes e a contratada devem observar e fazer observar, por seus prestadores e
subcontratados, se admitida subcontratacdo, o mais alto padrao de ética durante todo o
processo de licitacédo, de contratacédo e de execugao do objeto contratual.

Para os propésitos descritos acima, definem-se as seguintes praticas:

a.“pratica corrupta”. oferecer, dar, receber ou solicitar, direta ou indiretamente,
qualquer vantagem com o objetivo de influenciar a agcdo de servidor publico no
processo de licitacdo ou na execucgao de contrato;

b.“pratica fraudulenta”: a falsificacdo ou omissdo dos fatos, com o objetivo de
influenciar o processo de licitagdo ou de execugao de contrato;

c.“pratica conluiada”: esquematizar ou estabelecer um acordo entre dois ou mais
licitantes, com ou sem o conhecimento de representantes ou prepostos do érgao
licitador, visando estabelecer precos em niveis artificiais e ndo-competitivos;

d.“pratica coercitiva’: causar dano ou ameacar causar dano, direta ou indiretamente, as
pessoas ou sua propriedade, visando influenciar sua participagdo em um processo
licitatério ou afetar a execucdo do contrato.

27. PROPRIEDADE, SIGILO E SEGURANCA DOS DADOS.

Os equipamentos e softwares instalados pela CONTRATADA deverao ser utilizados
exclusivamente para esse fim, ndo podendo em nenhuma hipétese, serem
compartilhados por outros tipos de conexao.

Nas conexdes onde forem instalados equipamentos da CONTRATADA, a disponibilidade
dos mesmos sera entendida como em regime de comodato, devendo ser devolvidos apés
o término do periodo contratual.

Todas as informagdes, aplicativos e documentos que forem manuseados e utilizados, séo
de propriedade do IPG, ndo podendo ser repassados, copiados, alterados ou absorvidos
na relagdo de bens da CONTRATADA, bem como, de seus executores, sem expressa
autorizacdo da CONTRATANTE.

Os executores da CONTRATADA, que atuardo na implantacdo e na execucao dos
servicos receberdo acessos privativos e individualizados, ndo podendo nunca os
repassar a terceiros, sob pena de responder criminalmente e judicialmente, pelos atos e
fatos que venham a ocorrer, em decorréncia deste ilicito, salvo os casos previstos.

Sera considerada ilicita a divulgacao, o repasse ou a utilizacdo indevida de dados, bem
como dos documentos e informacdes utilizados durante a prestacdo dos servicos,
respeitadas as hipoteses e condigdes constitucionais e legais de quebra de sigilo de
telecomunicagdes.
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A CONTRATADA obriga-se a comunicar a CONTRATANTE, imediatamente e por escrito,
a ocorréncia de qualquer anormalidade que verificar na prestacao dos servigos.

28. CONCLUSAO

A presente descricdo dos servicos tem por finalidade estabelecer condigdes para
melhorar o desempenho da Gestdo, para adequacdo desta Autarquia as atuais
exigéncias impostas, notadamente no tocante ao planejamento, a transparéncia, ao
controle e a responsabilizagdo dos gestores, que exigem assessoria de nivel altamente
especializado, que tenha competéncia para analisar a situagcdo existente e para se
adaptar com a rapidez aos novos requisitos.

E necessario, por conseguinte, que haja modernizagdo nos sistemas e processos de
trabalho, onde as informagdes exigidas pela legislacdo e necessarias ao gerenciamento
possam fluir com rapidez e de forma sistematica, tanto para direcionar o foco da gestao
para resultados, como para atender aos controles internos, externo e social.

Este Termo de Referéncia foi elaborado conforme legislacdo vigente e aplicavel ao
Termo de Referéncia em questao.

PRISCILLA FOSSE FARIA DA COSTA
Controladora Interna do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG

Guarapari / ES, 05 de abril de 2023.

Aprovo o Termo de Referéncia tendo em vista a necessidade do IPG e por conter os itens
necessarios para o prosseguimento da contratagao.
Encaminhe-se para as providéncias necessarias.

MARLENO MEDEIROS OLIVEIRA
Diretor Presidente do Instituto de Previdéncia dos
Servidores do Municipio de Guarapari/ES — IPG
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ANEXO Il

DE PROPOSTA COMERCIAL (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

AO INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES - IPG

Pregoeira Autarquica

Proposta que faz a empresa.........cccccocociuvvvnninrevnnerennrenninnennnn, , inscrita no CNPJ
[ T , € inscricdo estadual n° ... , estabelecida
NA e , bairro ............... , cidade de ......ccooiiiiniennn. , estado
do e para CONTRATAGAO DE EMPRES ESPECIALIZADA NA

PRESTAGAO DE SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO DE DESENVOLVIMENTO E
ASSESSORIA PARA IMPLEMENTACAO DE PROGRAMA/PROJETO DE ADEQUAGAO A
LEI GERAL DE PROTEGAO DE DADOS (LGPD), LEI N° 13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO
DE 2018 E DEMAIS ALTERAGOES, para atender as necessidades do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES-IPG, objeto do Pregao

Presencial n°. /2023, conforme descrito em seus anexos.
1 - DESCRIGCAO DO OBJETO

LOTE UNICO
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LOTE UNICO

Item Descrigdo Do Objeto Lote | Quant. Valor Valor
Unitario Total

CONTRATAGAO DE EMPRES
ESPECIALIZADA NA PRESTAGAO DE
SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO
DE DESENVOLVIMENTO E
ASSESSORIA PARA 12
01 | IMPLEMENTAGAO DE | | ces | R$9.000,00 | R$ 108.000,00
PROGRAMA/PROJETO DE
ADEQUAGAO A LEI GERAL DE
PROTEGAO DE DADOS (LGPD), LEI
N° 13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO DE
2018 E DEMAIS ALTERAGOES

VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA O CERTAME: R$ 108.000,00 (cento e oito mil
reais).

2 - A proponente declara que:
2.1. O prego para a prestacdo do servico do lote proposto fica estipulado em

R$ ( ), (informar valor unitario) que corresponde a ( ) (informar o

valor total). Nos pregos propostos estao incluidas todas as despesas necessarias para a
prestacédo do servigo, exemplificativamente: frete, embalagens, seguros, impostos, taxas,
obrigagbes sociais e trabalhistas, e todos os demais custos necessarios ao perfeito

cumprimento das obrigacbes objeto da licitagao.

Assinatura |dentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
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ANEXO Il
TERMO DE CREDENCIAMENTO (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

Através deste termo de credenciamento a empresa

constitui como representante o Sr.(a) , portador(a) do
documento de identidade n° e inscrito(a) no CPF sob o n° :

para participar da licitacdo acima referenciada, outorgando plenos poderes para

pronunciar em seu nome, formular proposta comercial, assinar documentos, requerer
vista de documentos e propostas, interpor recurso e praticar todos os atos inerentes ao

certame.

Guarapari/ES, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°

Obs.: No momento do credenciamento devera ser apresentado o estatuto, o contrato
social ou documento equivalente comprovando que o outorgante tem poderes para

conceder a representagio da empresa.
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

ANEXO IV
DECLARAGAO DE MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

A empresa , inscrita no CNPJ sob o n°

, por intermédio de seu representante legal Sr.(a)

, portador(a) do documento de identidade n° :

inscrito(a) no CPF sob o n° , declara sob as penas da Lei, que cumpre

os requisitos legais para qualificacdo como Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno
Porte (EPP), conforme art. 3° da Lei Complementar n°® 123/2006 e que nao esta sujeita a
quaisquer dos impedimentos do § 4° do referido artigo. (Observagao: em caso afirmativo
assinalar a ressalva abaixo) Declaramos possuir restricao fiscal no(s) documento(s) de
habilitacdo e pretendemos utilizar o prazo previsto no art. 43, § 1° da Lei Complementar
n° 123/2006 para a regularizacao, estando ciente que, do contrario, havera decadéncia
do direito a contratagdo, como também sujeicdo as sangdes previstas no art. 81 da Lei n°®
8.666/1993.

Guarapari/ES, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa
Empresa:
CNPJ n°
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INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES
DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG

ANEXOV
DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DAS EXIGENCIAS HABILITATORIAS (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

inscrita no CNPJ sob o n°

Declaro que a empresa
, cumpre plenamente os requisitos de habilitacdo

definidos no edital de licitagdo acima referenciado, conforme o teor do art. 4°, VII da Lei

n° 10.520/2002, sob pena de responsabilizagao nos termos da lei.

Guarapari/ES, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO VI
DECLARAGAO DE FATOS IMPEDITIVOS (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

(empresa), CNPJ n°.

, situada ,

declara, sob as penas da Lei, que inexiste fato impeditivo a sua habilitacido no presente

certame, ciente da obrigatoriedade de declarar fatos supervenientes.

, de de 2023.

Assinatura |dentificavel
(nome do representante da empresa)
Carimbo de CNPJ
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ANEXO VII
DECLARAGAO DE SOCIOS (MODELO)
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023
Declaramos, sob as penas da lei e para fins de contratacdo com o Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES - IPG , pelo Pregao Presencial
n.° xx/2023, que ofs) integrantes(s) do quadro societario da empresa
, CNPJ n.° , hdo

€(sdo) servidor(es) publico(s) da ativa, ou empregado(s) de empresa publica ou de

sociedade de economia mista.

: de de 2023.

Assinatura do(s) Socio(s)

OBS: A PRESENTE DECLARAGAO DEVE SER FIRMADA SOMENTE PELO SOCIO
DA SOCIEDADE EMPRESARIA E DEVERA SER ENTREGUE JUNTO COM A
DOCUMENTAGAO DE HABILITAGAO.
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ANEXO VIiI
MODELO DE DECLARAGAO DE ATENDIMENTO DO ART. 7°, XXXIII, DA
CONSTITUIGAO FEDERAL
PREGAO PRESENCIAL N° 002/2023

Declaro para os fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei 8.666/1993, que nao
empregamos menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre, como

também menores de dezesseis anos, salvo na condi¢cao de aprendiz, a partir de quatorze

anos de idade.

Guarapari/ES, de de 2023.

Nome do representante legal da empresa

Empresa:
CNPJ n°
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ANEXO IX

PREGAO PRESENCIAL N  002/2023
MINUTA DE CONTRATO N.° 12023

CONTRATO DE PRESTAGAO DE SERVICO QUE
ENTRE SI CELEBRAM O INSTITUTO DE
PREVIDENCIA DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO
DE GUARAPARI / ES - IPG E A EMPRESA

Pelo presente Termo de Contrato, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS
SERVIDORES DO MUNICIPIO DE GUARAPARI/ES-IPG, pessoa juridica de direito
publico interno, com sede a Rua Alencar Moraes de Rezende, n.° 55, Jardim Boa Vista,
Guarapari/ES, CEP 29.217-080, inscrito no CNPJ n° 02.970.007/0001-61, neste ato
representado por seu Diretor Presidente Sr. MARLENO MEDEIROS OLIVEIRA,
(qualificacado), doravante denominado CONTRATANTE e, de outro lado e empresa
XXX XXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ sob 0 n® XXXXXXXXX, com sede a XXXXX,
Bairro XXXX, Cidade de XXXX, CEP: XXXX, neste ato representado por seu proprietario,
(qualificagdo), doravante denominada CONTRATADA, tém justos e acordados o
presente contrato de PRESTACAO DE SERVIGOS, conforme solicitacdo do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari/ES-IPG, em conformidade com o
processo IPG n.° 200147/2023, Pregao Presencial n® xxx/2023, que se fara reger pelas

clausulas e condigbes que se seguem.
CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1- O presente Contrato tem como objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA NA PRESTACAO DE SERVIGO TECNICO ESPECIALIZADO
DE DESENVOLVIMENTO E ASSESSORIA PARA IMPLEMENTACAO DE
PROGRAMA/PROJETO DE ADEQUAGAO A LElI GERAL DE PROTECAO DE
DADOS (LGPD), LEI N° 13.709/2018, DE 14 DE AGOSTO DE 2018 E DEMAIS
ALTERAGOES”, conforme solicitagdo do Instituto de Previdéncia dos Servidores do
Municipio de Guarapari/ES-IPG.
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1.2 - Todos os servigos descritos no item anterior deverdo observar as clausulas e
condigdes detalhadas nos topicos seguintes.

1.3 - Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e
padrées de conduta para os servicos descritos e deve ser considerado como
complementar as demais exigéncias do documento contratual.

CLAUSULA SEGUNDA - DO VALOR E DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO.

2.1 - O presente contrato tem o valor estimado de R$ xxx.xxx,xx (XxXxxxxxx), que sera
dividido em 12 (doze) parcelas mensais.

2.2 — O pagamento sera efetuado no prazo de 5 (cinco) dias uteis do més subsequente
ao da prestacdo do servigo, contados, apds a apresentagcdo da Nota Fiscal devidamente
atestada pelo FISCAL DO CONTRATO, na conta corrente da contratada.

2.3 — A contratada arcara com todos os custos referentes a mao de obra direta e/ou
indireta, acrescidos de todos os encargos sociais e obrigacdes de ordem trabalhista,
recursos materiais, transporte, seguros de qualquer natureza, perdas eventuais,
despesas administrativas, tributos e demais encargos necessarios a prestagdo dos
servigos objeto deste contrato.

2.4 — O pagamento sera efetuado somente apods a aceitagao das faturas e comprovagoes
pelo Fiscal do Contrato, sendo observado antes de cada pagamento se a prestagdo do
servigo atendeu as clausulas estabelecidas neste contrato, bem como os precos firmados,
com apresentacao das Certiddes conforme item 2.10.

241 - O pagamento sera efetuado somente apds a aceitagdo e comprovagdo das
faturas pelo Fiscal do Contrato do IPG, observado antes de cada pagamento se o
prestacdo do servico atendeu as clausulas estabelecidas neste contrato, bem como os
precos firmados.

2.5 — Nenhum pagamento sera efetuado a contratada enquanto pendente de liquidagcao
qualquer obrigacdo financeira que |he for imposta, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia, a qual podera ser compensada com o pagamento pendente, sem que isso
gere direito a acréscimos de qualquer natureza.

2.6 — O IPG podera deduzir do pagamento importancias que a qualquer titulo Ihe forem
devidos pela contratada, em decorréncia de inadimplemento contratual.

2.7 — Nao serao efetuados pagamentos adiantados, sob qualquer hipotese.
2.8 — Caso o faturamento apresente alguma incorregédo ou divergéncia de valores, sera

devolvido para as devidas correcbes e/ou ajustes e o prazo para pagamento sera
contado a partir da data de reapresentacao do documento fiscal.
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2.9 — S¢ serao efetuados os pagamentos referentes aos servigos prestados.

2.10 — O pagamento sera efetuado apos a apresentacdo do documento de Comprovacgao
de Regularidade junto Receita Federal, FGTS, CNDT, Estadual e Municipal da Sede da
empresa e Municipio de Guarapari.

2.11 — A Nota Fiscal/Fatura devera ser emitida pela propria empresa prestadora do
servico, e devera conter obrigatoriamente o nimero de inscricdo no CNPJ apresentado
nos Documentos de Habilitacdo e na Proposta Comercial, ndo se admitindo Notas
Fiscais/Faturas emitidas com outros CNPJ, mesmo aqueles de filiais ou da matriz.

212 - Os prestadores dos servicos deverdo emitir somente NOTAS FISCAIS
ELETRONICAS.

2.13 — Ocorrendo erros na apresentagao do(s) documento(s) fiscal(is), o(s) mesmo(s)
sera(ao) devolvido(s) a contratada para correcao, ficando estabelecido que o prazo para
pagamento sera contado a partir da data de apresentagao da nova fatura, devidamente
corrigida.

2.14 - A liquidacao das despesas obedecera rigorosamente ao estabelecido na Lei n°
4.320/64, assim como nas Leis Estaduais n.° 2.583/71 e n.° 5.383/97 e alteracoes
posteriores.

2.15 — Na hipotese de atraso no pagamento incidira multa financeira nos seguintes
termos:

EM=NxVPxI

Onde:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga;

| = indice de compensacao financeira, assim apurada:

= (TX/100)1= I=......
365

TX = Percentual da Taxa Anual sera igual ao percentual do indice oficial do INPC.

CLAUSULA TERCEIRA - DOS PRAZOS DE EXECUGAO DOS SERVIGOS
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3.1 — O prazo para execugao dos servigos sera de 12 (doze) meses contados a partir da
assinatura deste termo contratual.

3.2 - O Termo Contratual podera ser prorrogado desde que obedecidas as determinagdes
contidas no artigo 57 da Lei n°® 8.666/93.

3.2 — Somente se iniciam ou vencem os prazos estabelecidos em dia de expediente no
6rgdo CONTRATANTE.

3.3 — Em caso de eventual escassez ou falta do objeto licitado, a CONTRATADA dara
prioridade a CONTRATANTE, de modo a garantir que nao haja prejuizo aos servigos
prestados.

CLAUSULA QUARTA - DO REAJUSTE DO PREGO

4.1 - O reajuste sera adotado, obrigatoriamente, como forma de compensacao dos efeitos
das variacdes inflacionarias, desde que decorrido 12 (doze) meses, a contar do término
da vigéncia da proposta comercial apresentada ou da data do ultimo reajustamento;

4.2 - O reajuste do preco contratado levara em consideracdo o indice Nacional de
Precos ao Consumidor - INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica - IBGE, ou outro indice que vier a substitui-lo;

4.3 - Compete a Contratada a iniciativa e o encargo do célculo minucioso de cada
reajuste a ser aprovado pelo Contratante, juntando-se a respectiva discriminacdo dos
servicos e memorial de calculo do reajuste, e demais documentos comprobatérios do
reajuste pleiteado.

CLAUSULA QUINTA - DA DOTAGAO

5.1 — Suportara as despesas decorrentes do presente contrato a seguinte classificagao
orcamentaria:

UG: 301 Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES — ES
Orgao: 30.01 Inst. de Prev. Dos Serv. do Mun. de Guarapari / ES — ES
Atividade: 09.122.0024.2.111 Manutencao dos Servigcos Administrativos do IPG
Elemento: 3.3.90.35 Servicos de Consultoria

Sub-elemento:  3.3.90.35.01 Assessoria e consultoria técnica ou juridica.

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES

6.1 — DA CONTRATADAG6.1.1 — A CONTRATADA obriga-se a prestar o servico, objeto

ora contratado sempre em regime de entendimento com o IPG.
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6.1.2 — A CONTRATADA compete além das responsabilidades constantes no Anexo | -

Termo de Referéncia, as descritas abaixo:

a) Somente disponibilizar profissionais especializados/capacitados, com bons principios
de urbanidade e que pertenca ao quadro de empregados da Contratada, com
atendimento sempre adequado e feito de forma cordial e atenciosa.

b) Registrar as ocorréncias havidas durante a execucédo do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

¢) Manter, durante toda execucdo do contrato, todas as condigdes de habilitacdo e
qualificacao exigidas na licitagao.

d) Responsabilizar-se por danos causados diretamente a CONTRATANTE ou a terceiros;
decorrentes de sua culpa ou dolo na execucgédo do contrato, ou por seu empregado ou
preposto, ndo excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagao;

e) Efetuar pagamento de seus empregados no prazo da Lei, independente do
recebimento da fatura.

f) Fornecer e aplicar todo o material necessario a execugao do servigo contratado.

g) Pagar todos os encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes
de execucao deste Contrato, especialmente o INSS, FGTS e ISS, dos seus empregados.

h) Registrar as ocorréncias havidas durante a execugao do presente Contrato, de tudo
dando ciéncia a Contratante, respondendo integralmente por sua omissao.

6.1.3 — A CONTRATADA assumira total responsabilidade na prestacdo dos servicos,
isentando o IPG de todas as reclamagbes que possam surgir, sejam elas resultantes de
atos de seus prepostos ou quaisquer pessoas fisicas ou juridicas empregadas ou
ajustadas na execugao do Contrato,

6.1.4 — Fica, desde ja, o IPG tomador dos servicos, isento de responsabilidade
indenizatdria de qualquer espécie.

6.1.5 — Em caso de reprovagao dos servigos, os mesmos deverao ser substituidos pelo
Contratado IMEDIATAMENTE, o qual passara por idéntica avaliacdo do FISCAL DO
CONTRATO, para que nao haja prejuizo aos servicos prestados.

6.1.6 — No caso de reincidéncia de servigos fora das especificacbes, considerar-se-a,

independentemente de procedimentos judiciais, ou extrajudiciais, cancelado o pleno
direito da contratacao.
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6.1.7 — Cabera a CONTRATADA GARANTIR que os servigos prestados deverdo atender
as especificagdes exigidas de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo |.

6.1.8 — A Contratada devera garantir a qualidade dos servicos prestados e arcar com
qualquer prejuizo a contratante decorrente de sua utilizagao.

6.1.9 — A Contratada ndo podera ceder ou subcontratar, parcial ou totalmente, sem
prévia e expressa autorizacao do Diretor Presidente do IPG, ressalvando-se de que,
quando concedida a subcontratagdo, obriga-se a empresa fornecedora a obedecer
integralmente aos termos do instrumento convocatoério, apresentado pelo IPG comprador,
e sob sua inteira responsabilidade, reservando ainda, ao comprador o direito de, a
qualquer tempo, dar por terminada a subcontratacdo, sem que caiba a subcontratada o
direito de reclamar indenizagao ou prejuizo de qualquer espécie ao comprador.

6.2 — DA CONTRATANTE
6.2.1 — Compete ao Contratante, obrigatoriamente, dentre outras responsabilidades, a de:

6.2.2 — Realizar a inspeg¢ao, conferéncia, fiscalizagado qualitativa e quantitativa do objeto
licitado e o ateste da fatura que ficara a cargo do Fiscal do Contrato do IPG.

6.2.3 — Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia e/ou irregularidade
relacionada com a execugao do objeto da licitacdo, diligenciando nos casos que exigem
providéncias corretivas;

6.2.4 — Prestar as informacdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pelos
empregados da Contratada;

6.2.5 — Providenciar os pagamentos a8 CONTRATADA a vista de Recibos e Notas Fiscais,
atestadas pelos fiscais do Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DA GESTAO E FISCALIZAGAO

7.1 - O CONTRATANTE indica o ocupante do cargo de Assessor Técnico do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari / ES — IPG, como GESTOR DO
CONTRATO.

7.1.1 - Ao gestor do contrato compete as atribuigbes gerenciais, técnicas e operacionais
relacionadas ao processo de gestao do contrato, modificagao das clausulas, prorrogacao
dos prazos e celebragao de termo aditivo.

7.2 - O CONTRATANTE indica o ocupante do cargo de Controladora do Instituto de
Previdéncia dos Servidores do Municipio de Guarapari / ES — IPG, como FISCAL DO
CONTRATO.

7.2.1 - Ao Fiscal do Contrato compete as atribuicbes de acompanhamento e verificagao
da conformidade da prestacao do servigo ou do fornecimento do objeto, a fim de que as
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normas que regulam a relacdo contratual sejam devidamente cumpridas, anotando em
registro préprio as ocorréncias e reportando-se a autoridade competente quando
necessaria providéncia que nao esteja ao seu alcance, sendo responsavel pela inspecgao,
conferéncia, fiscalizacao qualitativa e quantitativa dos servicos a serem prestados, bem
como por atestarem as Notas Fiscais, observado antes de cada pagamento se o servigo
prestado atendeu as clausulas estabelecidas neste contrato e os precos aqui firmados.
7.3 - Todas as ordens de servigos ou requisi¢des, instru¢des, reclamagdes, em geral,
qualquer entendimento entre o Gestor do Contrato e Fiscal do Contrato e a
CONTRATADA serao feitos por escrito, nas ocasides devidas, ndao sendo tomadas em
consideragao quaisquer alegagdes fundamentadas em ordens ou declarag¢des verbais.
7.4 - Em caso de alguns dos servigcos nao estarem em conformidade com o contrato, o
Fiscal do Contrato impugnara as respectivas etapas, discriminando através de termo as
falhas ou irregularidades encontradas, ficando a CONTRATADA, com o recebimento do
termo, cientificada das irregularidades apontadas e de que estara, conforme o caso,
passivel das sancdes cabiveis. A CONTRATADA cabera sanar as falhas apontadas,
submetendo posteriormente as etapas impugnadas a nova verificagdo do Fiscal do
Contrato.

7.5 - Das decis6es tomadas pelo Gestor do Contrato e pelo Fiscal do Contrato podera a
CONTRATADA recorrer ao CONTRATANTE, no prazo de 05 (cinco) dias uteis, sem
efeito suspensivo.

7.6 - As decisdes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do Gestor e/ou Fiscal
do Contrato, deverao ser solicitadas aos seus superiores em tempo habil para adocao de
medidas convenientes.

CLAUSULA OITAVA - DAS PENALIDADES

8.1 — No caso da CONTRATADA nao cumprir as obrigagdes assumidas ou preceitos
legais, serdo aplicadas as seguintes penalidades:

a) Multa;
b) Rescisado do Contrato;

c) Suspensao do direito de licitar junto ao IPG, por um periodo de 06(seis) meses a
02(dois) anos.

d) Declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com o IPG enquanto perdurarem
os motivos determinantes da puni¢cdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a
propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a
CONTRATADA ressarcir ao IPG pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da
sancao aplicada com base na alinea anterior.

8.2 — Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) do valor do contrato, quando a

CONTRATADA sem justa causa deixar de cumprir dentro do prazo estabelecido a
obrigagédo assumida.
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8.3 — Sera aplicada a multa de 2% (dois por cento) sobre o valor do contrato, quando a
CONTRATADA:

a) Prestar informacgdes inexatas ou criar embaracos a fiscalizagao;

b) Transferir ou ceder suas obrigacbes a terceiros, sem a prévia autorizagdo do
CONTRATANTE;

c) Desatender as determinagdes da fiscalizagao;
d) Cometer faltas reiteradas na execugao dos servicos;
e) Nao iniciar sem justa causa, a execugao dos servicos contratados no prazo fixado;

8.4 — Sera aplicada multa de 10%(dez por cento) sobre o valor do contrato, quando a
CONTRATADA:

a) Ocasionar o atraso na execugao dos servicos contratados;
b) Recusar-se a executar no todo ou em parte, os servigos contratados;

c) Praticar, por acdo ou omissdo, qualquer ato que, por imprudéncia, negligéncia,
impericia, dolo ou ma-fé, venha a causar danos ao CONTRATANTE ou a terceiros,
independentemente da obrigagdo da CONTRATADA em reparar os danos causados.

8.5 — Quando o objeto contratado ndo for executado e aceito no prazo estipulado, a
suspensao do direito de participar de licitagdo promovida pelo CONTRATANTE sera
automatica, sem prejuizo de outras penalidades previstas em Lei.

8.6 — Sera aplicada a penalidade de declaragdo de inidoneidade quando a
CONTRATADA sem justa causa ndo cumprir as obrigagdes assumidas; praticando falta
grave, dolosa ou revestida de ma-fé, a juizo do CONTRATANTE, independentemente das
demais sangdes cabiveis.

a) A pena de inidoneidade sera aplicada em despacho fundamentado, assegurada defesa
ao infrator, ponderada a natureza, a gravidade da falta e a extensdo do dano efetivo ou
potencial.

b) As multas aplicadas deverao ser recolhidas em conta corrente do IPG, dentro do prazo
improrrogavel de 10 (dez) dias, contados da data de notificagdo, independentemente do
julgamento do pedido de reconsideragao do recurso.

8.7 — Se o valor da multa ou indenizagdo devida nao foi recolhido, sera acrescido
imediatamente de corregao monetaria e juros moratérios de 1% (um por cento) ao més, e
ainda sera automaticamente descontado da primeira parcela do preco a que a contratada
vier a fazer jus. Na impossibilidade desta compensagao, os valores serdo cobrados
judicialmente.
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CLAUSULA NONA - DAS ALTERAGOES CONTRATUAIS
9.1 — O Contrato podera ser alterado, com as devidas justificativas, nos seguintes casos:
9.1.1 — Unilateralmente pelo IPG:

a) quando houver modificacdo do propédsito ou das especificacbes para melhor
adequacao aos seus objetivos finais;

b) quando necessaria a modificagdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminui¢do quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por lei.

9.1.2 — Por interesse do IPG, devidamente comprovado.
9.1.3 — Por acordo entre as partes:

a) Quando necessaria a modificacdo do regime de execugado dos servigos em face da
verificagao técnica da inaplicabilidade nos termos contratuais originarios;

b) Quando necessaria a modificagdo da forma de pagamento, por imposigcdo de
circunstancias supervenientes, mantido o valor inicial atualizado, vedada a antecipacéao
do pagamento, sempre observado o interesse do IPG.

c) A CONTRATADA fica obrigada a aceitar nas mesmas condi¢gdes contratuais, os
acréscimos e supressoes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e cinco por cento)
do valor inicial atualizado do Contrato.

d) Quaisquer tributos ou encargos legais, supervenientes, de comprovada repercussao
nos pregos contratados, implicardo a revisao destes;

e) Em havendo alteracdo unilateral do contrato que aumente o0s encargos da
CONTRATADA, o CONTRATANTE restabelecera por aditamento o equilibrio econédmico
financeiro inicial.

CLAUSULA DECIMA - DA RESCISAO

10.1 — A rescisao do Contrato podera ser determinada por ato unilateral e escrito da
CONTRATANTE, nos seguintes casos:

a) Nao cumprimento pela CONTRATADA de clausulas contratuais, prazos ou seu
cumprimento irregular;

b) Impontualidade no cumprimento do Contrato, levando o IPG a comprovar a
impossibilidade dos servigos, nos prazos estipulados;
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¢) Subcontratacao total ou parcial do objeto do Contrato, associacdo da CONTRATADA
com outrem, cessdo ou transferéncia total ou parcial, bem como fusdo, cisdao ou
incorporacgao, nao admitidos no Contrato;

d) Desatendimento das determinacoes regulares da Autoridade designada pelo IPG, para
fiscalizacdo da execucao do Contrato, assim como as de seus superiores;

e) Razdes de interesse publico, de alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e
determinadas pelo CONTRATANTE;

f) Ocorréncia de caso fortuito ou de forga maior, regularmente comprovada, impeditiva da
execugao do contrato;

10.2 — Em todas as condi¢cdes acima referenciadas, sempre sera observado o interesse
do CONTRATANTE.

10.3 — Declarada a rescisao do Contrato, a CONTRATADA recebera do CONTRATANTE
somente o referente ao pagamento dos servigos executados.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DAS DISPOSIGOES GERAIS

11.1 — Este Contrato foi elaborado em conformidade com o processo n.° 200147/2023 e
Pregado Presencial n® xxx/2023, com amparo da Lei n°® 10.520/2002 e subsidiariamente
pela Lei n° 8.666/1993, aplicando-se ainda no que couber, as Leis Complementares n.°
123/2006 e n.° 147/2014.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DO FORO

12.1 — Fica eleito desde ja pelas partes, o Foro da Comarca de Guarapari — ES, para
dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento de Contrato, com renuncia de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

12.2 - E por estarem assim, justos e contratados, as partes assinam o presente
instrumento em 03 (trés) vias de igual teor e forma, para que se produzam os devidos
efeitos legais e de direito.

Guarapari/ ES, de de 2023.

MARLENO MEDEIROS OLIVEIRA
DIRETOR PRESIDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA
DOS SERVIDORES DO MUNICIPIO DE GUARAPARI / ES - IPG
CONTRATANTE
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